
執行決議書の使い方

注意事項
・様式シートにはあらかじめ「学校名」と「事業予算額」のみ入力する
・様式シートに直接入力するのは上記2つのみで、シートを追加して入力していく
・業者や使用目的の追加・削除をしたい場合は、様式シートの下にある表を修正する

【役務費】のブックの使い方
・様式1、様式2、様式3の全てのシートに「学校名」と「事業予算額」を入力する
・追加したい項目のボタンを押すと対応したシートが追加される
・それ以外の使い方は他の執行決議書と同じ

シート追加
・シートを１枚追加

コピーカウンター追加
・シートを１枚追加

・コピーカウンターのシートを追加

内訳書追加
・別紙内訳書のみ追加

・ボタンを押したシートの数式が変

わるので注意

数字は自動で入力される



執行集計ファイルの使い方
1.項目別集計シート
① 区分表をそれぞれの学校の実態に合わせて追加・削除する
② 校内配分の予算額を入力する

2.一覧表シート
① 黄色いセルに消耗品費のファイル名を入力
② コピー実行のボタンを押す
③ 消耗品費のファイルから自動でコピーされる
④ 区分を入力する(リストから選択)
⑤ 項目別集計シートに金額が入る

執行決議書【消耗品費】の

ファイル名を入力

例

01.R2【消耗品費】.xlsm

消費税がずれる場合は外税調整

された数字が入る
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「執行集計ファイル」は

「消耗品費のファイル」と

同じフォルダに入れて使用
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