
「 備 品 台 帳 に 関 す る 調 査 」 の 結 果 を 受 け た 現 状 の 考 察 と こ れ か ら の 方 向 性 に つ い て

現 状 の 考 察

前 提 ： ア ク セ ス に よ る 備 品 台 帳 導 入 時 、 導 入 校 は 平 成 １ ５ 年 度 以 降 の も の の 整 理 で よ

い と い う こ と に な っ た 。 導 入 さ れ て い な い 学 校 は 旧 の カ ー ド 式 台 帳 を そ の ま ま

使 用 し て い る か 、 独 自 の も の を 作 成 し て い る か 、 現 状 バ ラ バ ラ の 状 態 で あ る 。

ア ク セ ス の 台 帳 を そ の ま ま 他 の パ ソ コ ン に デ ー タ ご と 移 し て 、 利 用 し て い る 学 校 も あ る

が 、 今 回 の 備 品 台 帳 の 統 一 化 に 向 け て の 調 査 で 、 ほ と ん ど の 学 校 は （ ア ク セ ス ） を 使 用 し

て い な い （ 出 来 な い ） こ と が わ か っ た 。 そ の ま ま 使 い た い と い う 意 見 も あ っ た が 、 ① 元 々

聚 富 小 中 学 校 以 北 の 厚 田 、 浜 益 に 未 導 入 で 使 っ て い な い と こ ろ が あ る こ と 。（ 旧 の カ ー ド

式 台 帳 を 使 用 し て い る と こ ろ も あ る 。） ② 現 在 使 用 し て い る 学 校 が ほ と ん ど 無 い こ と ③ メ

ン バ ー が 大 幅 に 変 わ り 当 時 の 経 緯 、 詳 し い 使 用 方 法 が わ か ら な く な っ た こ と 等 の 理 由 か

ら 、 ア ク セ ス で の 統 一 に な る こ と は 難 し い と 考 え ら れ る 。（ た だ し 、 当 該 使 用 校 で 補 助 簿

的 に 使 用 し た り ラ ベ ル 印 刷 用 に 使 用 す る こ と は 可 能 だ と 思 う 。）

カ ー ド 式 も 根 強 い 人 気 が あ る が 、 ア ク セ ス 移 行 に 伴 っ て 停 止 し て い る 状 況 を 考 え る と 再

度 作 成 し て 全 体 の 統 一 は 難 し い の で は な い か 。 ま た 、 将 来 的 に デ ー タ の や り と り 等 を す る

場 合 、 カ ー ド で は 対 応 で き な い こ と も 多 い の で は な い だ ろ う か 。（ 八 幡 小 で も つ い 最 近 ま

で 備 品 の 確 認 簿 代 わ り に 使 用 し て い た 形 跡 有 り 。 の よ う に 補 助 的 に 使 っ て い く こ と は 可 能

で あ る 。）

ア ク セ ス 使 用 校 の 大 多 数 が エ ク セ ル に デ ー タ を 落 と し て お り 、 独 自 に 作 成 し た 学 校 も エ

ク セ ル を 使 用 し て い る こ と 、 未 導 入 校 も 整 理 し や す い と い う こ と を 考 え れ ば エ ク セ ル に よ

る 備 品 台 帳 の 作 成 が 他 の も の に 比 べ て 難 し く な い 選 択 肢 な の で は な い か と 思 わ れ る 。

総 合 的 に 考 え 、「 全 体 で 共 通 し た も の 」「 入 力 の 難 し く な い も の 」「 デ ー タ の 抽 出 し や す

い も の 」 等 を 考 え た 場 合 、 エ ク セ ル で 作 成 す る の が 良 い の で は な い か と 考 え る 。

こ れ を 前 提 に

ａ ） 学 校 管 理 備 品

さ て 、 台 帳 の 項 目 で あ る が

ア ク セ ス ： Ｉ Ｄ 、 大 分 類 （ 数 字 ）、 項 目 （ 具 体 名 ）、 中 分 類 （ 数 字 ）、 項 目 （ 具 体 名 ）

品 名 、 単 価 、 数 量 、 取 得 年 月 日 、 備 考

カ ー ド ： 大 分 類 、 中 分 類 、 物 品 名 、 年 月 日 、 規 格 や 商 品 名 、 受 入 数 量 ・ 単 価 、 整 理

番 号 、 廃 棄 月 日 ・ 番 号 、 備 考 、 現 有 数 量

※ 重 複 は 大 分 類 、 中 分 類 、 品 名 、 単 価 、 数 量 、 月 日 、 備 考 と な っ て い る 。

ア ン ケ ー ト で 出 て き た 項 目 の 希 望 は 、「 分 類 」「 日 付 」「 金 額 」「 品 名 ・ 規 格 」「 廃 棄 日 」

「 数 量 」「 納 入 業 者 」「 保 管 場 所 」「 現 有 数 量 」「 修 繕 の 履 歴 と 金 額 」「 購 入 区 分 」 が 出 て き

て い る 。 今 と な っ て は あ ま り 覚 え て い な い が 、 ア ク セ ス は そ の 商 品 の 現 有 数 量 の 把 握 と 廃

棄 の 反 映 の さ れ に く さ が 問 題 あ っ た と 思 う 。 カ ー ド 式 は 情 報 量 の 少 な さ 、 デ ー タ の 動 か し

に く さ 等 問 題 が あ る 。

ま ず 、 項 目 に つ い て 考 え る と き 分 類 の 必 要 性 に つ い て 考 え な け れ ば な ら な い 。 大 分 類 、

中 分 類 は 何 の た め に あ る の か ？ 一 番 の 理 由 は 、 わ か り や す く 絞 り 込 む た め と い う 視 点 が あ

る と 思 う 。 教 材 備 品 で あ れ ば 教 科 別 に 分 け る こ と も 可 能 だ が 学 校 管 理 備 品 に は そ れ が な い

た め だ か ら だ ろ う か 。 一 方 、 分 類 を 無 く し エ ク セ ル の ワ ー ク シ ー ト で 出 来 る だ け 同 じ 名 前

に 登 録 す れ ば ソ ー ト で 確 認 で き る と い う 意 見 も あ っ た 。 そ れ も 一 つ の 方 法 だ が 、 エ ク セ ル

を 全 員 使 い 切 れ る か と い う 問 題 も あ る 。 逆 に 、 分 類 す る に し て も 必 ず 抜 け る も の が 出 て き

て ” そ の 他 ” に 入 れ ざ る 得 な く な り ” そ の 他 ” だ ら け に な る 可 能 性 も あ る か も し れ な い 。

た だ し 、 全 校 が 共 通 の 平 成 １ ５ 年 以 降 の 備 品 の 整 理 に 限 る の で あ れ ば 、 量 も さ ほ ど 多 く な

い の で ど ち ら も 難 し い 事 で は な い の か も し れ な い 。



ど ち ら の 形 を 選 ぶ か ？

α）アクセスの台帳項目そのまま

品名等 取得単価 数量 取得年月日 備考

こ こ に 出 来 る だ け 同 じ 名 前 を 入 れ れ ば ソ ー ト 可 能

β ） ど う せ な ら 項 目 増 や す ？

大分類 小分類 整理番号 品名 規格 購入年月日 数量 単価 購入先

保管場所 廃棄年月日 数量 現有数量 購入区分 備考

ｂ ） 教 材 備 品

教 材 備 品 台 帳 と 言 っ て ま ず 、 考 え ら れ る の が 、「 ぎ ょ う せ い 」 の 備 品 台 帳 だ ろ う 。 教 科

区 分 、 教 材 番 号 、 品 名 、 基 準 数 量 etc. が 入 っ て い る も の で あ る 。（ 痕 跡 を 見 る と 平 成 ４ 年

ま で 使 用 ？ ） そ の 後 、 石 狩 市 が 使 用 し た 「 カ ー ド 式 」 は 、 学 校 管 理 備 品 と 同 じ く 年 月 日 ・

大 分 類 ・ 中 分 類 ・ 物 品 名 ・ 規 格 ・ 数 量 ・ 単 価 ・ 整 理 番 号 ・ 廃 棄 ・ 備 考 で あ る 。そ し て 、「 ア

ク セ ス 」 は 大 分 類 ・ 中 分 類 ・ 品 名 ・ 単 価 ・ 取 得 年 月 日 ・ 備 考 と な っ て い る 。

今 回 、 例 と し て 「 ぎ ょ う せ い 」 の も の を モ デ ル に 作 成 し た 台 帳 が あ る 。（ 別 紙 １ ） か な

り 細 分 化 さ れ て い て 全 体 を 把 握 す る こ と は 可 能 だ が 、「 カ ー ド 式 」 と リ ン ク し な い 部 分 も

多 く 、 そ も そ も 出 て く る 品 名 が 現 在 と あ っ て い る の か も わ か ら な い の が 難 点 で あ る 。

教 材 備 品 を 考 え る と き 、 最 も 重 要 な の は 当 た り 前 だ が 教 科 で は な い だ ろ う か 。 そ の 教 科

で 、 今 、 何 が あ る か が 重 要 で は な い か と 考 え る 。 例 え ば 、 国 語 で 短 冊 黒 板 が １ ５ 枚 あ る と

い う よ り も （ 数 量 の 把 握 は も ち ろ ん 大 事 で は あ る が ） 短 冊 黒 板 、 ロ ー マ 字 黒 板 は あ る 。 水

書 板 は な い 。 と い う の が す ぐ わ か る と い う こ と も 重 要 な の で は な い だ ろ う か 。

そ う 考 え て い く と 、 別 紙 １ の よ う な も の よ り も 教 科 毎 に 分 か れ て い て 今 あ る も の が き ち

ん と 整 理 さ れ て い れ ば よ い の で は な い か と 考 え ら れ る 。（ 学 校 管 理 備 品 台 帳 と 逆 の 考 え 方 ）

エ ク セ ル で シ ー ト を 教 科 毎 に 分 け 、 品 名 な ど を 打 っ て い く 。（ ソ ー ト し や す い よ う 考 慮 す

る 。） 考 え 方 と し て は ア ク セ ス 台 帳 を エ ク セ ル で 作 り 直 し 整 理 し て い く と い う 形 に 近 い 。

カ ー ド 式 は 教 科 別 に し て ひ た す ら 打 っ て い く 感 じ に な る 。 ど ち ら に し て も 、 平 成 １ ５ 年 以

降 の 整 理 と い う 数 量 が 少 な い こ と を 考 え る と 一 覧 ･羅 列 に な っ て い た 方 が わ か り や す い の

で は な い か 。

今 回 、 た た き 台 の 資 料 と し て 「 ア ク セ ス を エ ク セ ル に 移 し た も の 」「 八 幡 小 で 独 自 に 作

成 ・ 使 用 し て い る 学 校 管 理 備 品 台 帳 ・ 教 材 備 品 台 帳 」 を 持 参 し ま し た 。 こ れ を 基 に ど の よ

う に し て い た ら 考 え て み ま し ょ う 。


