
2009/９/１　連携会議第２５号

各校事務職員様
連携会議事務局長　常　陸　敏　男
予算要望書作成資料について
　日頃の事務実践大変ご苦労様です。さて、１１日の会議で予算要望書資料をほぼ確定する予定ですが、今日までにまとまった資料を含めた、原案を送ります。そこで、皆さんには、以下の点について再度確認・検討をお願いします。

　なお、本日は、この本文とは別に、資料原案のファイル（ワードで作成）と、資料集計のファイル（エクセルで作成）の２つを送信しています。

1． 既に提出いただいた資料との突合をお願いします。訂正・追加については、何とか来週９日までにお願いします。（明日から事務研で不在です）

2． 資料を見ていただけたら分かると思いますが、要望額が空欄の学校がかなりあります。校内で要望があがってこない状況については、多くの方から伺っておりますが、要望無しという状況は出来るだけ避けたいと思いますので、他校の資料も参考にしながら、再度ご検討ください。

3． カーテンクリーニングに関しては、緊急調査の集計がエクセルファイルにあるので参考にしていただき、要望金額についても他校を参考にして、出来るだけ要望額を書き入れてください。
4． ワードのファイルに掲載されている資料は、「図」で貼り付けてあるので、そのままでは修正できません。別の方法で訂正を連絡してください。

5． 資料を出していただいているのに、記載されていない部分もあるかと思います。お許しください。

6． その他、お気付きの件ありましたら、とりあえず明日２日の午前１１くらいまでに事務局までお願いします。






