
印刷・コピーに関する事項

事 務 部

コピー使用枚数
４月２１日（月）現在 ３，５６１枚（１日当たり１７８枚）

２．６５倍
平成２５年４⽉ 合計数 ２，０３９枚（１⽇当たり ６７枚）

コピーの使用枚数が著しく増えています。
コピーは原稿１枚に対して最大１０枚までということになっています。それ以上は印刷

機で対応することになっています。
先日、条件が変わっていないにもかかわらず、あまりにコピー用紙が早くなくなるため

印刷の状況を確認しました。（全てではないと思いますが）結果的には、１０枚以下のも
のを多くのページ、コピーしている例が⾒受けられました。⼦どもたちに有効なことも承
知していますがコスト面も考えなければなりません。

各印刷機器のコスト（紙代は含まず）
①レーザープリンタ（ＬＰＳ -３５００） ○○先生の横のプリンタ

トナー １本 15,000 枚で 6,400 円 １枚当たり ０．４２円／枚
②レーザープリンタ（ＬＰ９１００） ロール印刷機の横のプリンタ

トナー １本 10,000 枚で 5,900 円 １枚当たり ０．５９円／枚
③インクジェットプリンタ（ＰＸ－１００４）

カラー １枚当たり ６．６円／枚 ⿊ １枚当たり ２．９ 円／枚
④コピー １枚当たり ２．０ 円／枚
⑤印刷機マスター １本で２２０回製版で 6,500 円（1 回につき 29.5 円）
印刷機インク １本 9,000 枚で 3,000 円（1 枚につき 0.3 円）

１枚 ２９．８ 円／枚

枚数に応じた変化
Ａ 4 １０枚 Ａ４ ５０枚 Ａ４ １００枚

LPS-3500 0.42 × 10 枚 4.2 円 0.42 × 50 枚 21 円 0.42 × 100 枚 42 円
LP9100 0.59 × 10 枚 5.9 円 0.59 × 50 枚 29.5 円 0.59 × 100 枚 59 円
PX-1004 ⿊ 2.9 × 10 枚 29 円 2.9 × 50 枚 145 円 2.9 × 100 枚 290 円
ｺﾋﾟｰ 2.0 × 10 枚 20 円 2.0 × 50 枚 100 円 2.0 × 100 枚 200 円
印刷機 29.5+0.3 × 10 枚 32.5 円 29.5+0.3 × 50 枚 44.5 円 29.5+0.3 × 100 枚 59.5 円

上記のように圧倒的にレーザープリンタが安価になっています。事務としては、よほど
⼤量でない限りはレーザープリンタを推奨します。

１、基本的にデータのあるものはレーザープリンタで印刷をする。
２、データのないもの（例えば問題集のように冊⼦になっているもの）は原版のみ

コピーし、スキャナをかけレーザープリンタにて印刷する。
※ △△さんに、現在と同じように付箋をつけてお願いすれば作ってもらえ

るようにお願いしています。
３、上に関するデータは、Ａ４に関してです。スキャナに関してはＡ４には対応して

いません。また印刷機に関してもＡ４を２枚並べてＡ３で印刷することも可能な
ためＢ４である必然性のないものはできればＡ４にしてください。

少々⾯倒だと思いますがご協⼒お願いします。急を要する場合は臨機応変に使⽤しても
よいと思いますが、基本的には上記の方法でお願いしたいと思います。

あと、もう１点気づいたのですが、コピー使⽤不可のものをコピーして使⽤している例
がありました。著作権の関係もあります。やめたほうがよいと思います。一応、コピー使
用可能な問題集も学校にはあります。もし足りないのであれば、要望を挙げていただけれ
ば学校予算で買うことも可能です。一緒に色々な方法を考えていきましょう。
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