
1 現金 事務＆学級担任 全くノータッチ 全くノータッチ 全くノータッチ

2 口座＆現金 事務＆学年担当 農協 ２回 ０円 全くノータッチ 一部の集金業務 一部の支払い業務 Ｐ会費＆教材費等

3 口座振替 事務職員 ゆうちょ ３回 １回１０円 直接担当ではないが市経理調整あり 一部の集金業務 全くノータッチ

4 口座振替 事務職員 ゆうちょ ２回 １回１０円 直接担当でないが集約のみ 全ての集金業務 全ての支払い業務 ６年３回修学旅行費

5 口座振替 事務職員 農協 ６回 ０円 直接担当でないが集約のみ 全ての集金業務 一部の支払い業務

6 口座振替 事務職員 ゆうちょ ３回 １回１０円 直接担当ではないが市経理調整あり 全ての集金業務 全ての支払い業務

7 口座振替 事務職員 ゆうちょ ２回 １回１０円 全くノータッチ 全ての集金業務 全くノータッチ

8 口座振替 事務職員 ゆうちょ ４回 １回１０円 全くノータッチ 全ての集金業務 一部の支払い業務 １回Ｐ会費のみ

9 口座振替 事務職員 ゆうちょ ２回 １回１０円 直接担当ではないが市経理調整あり 一部の集金業務 全くノータッチ

10 口座＆現金 事務＆学級担任 ゆうちょ＆農協 １回 １回１０円＆０円 全くノータッチ 一部の集金業務 一部の支払い業務 Ｐ会費＆教材費等

11 現金 養護教諭 全くノータッチ 全くノータッチ 全くノータッチ

12 現金 事務職員 直接担当ではないが市経理調整あり 全ての集金業務 全ての支払い業務

13 口座＆現金 事務＆学年担当 農協 ３回 ０円 全くノータッチ 一部の集金業務 一部の支払い業務 Ｐ会費＆教材費等

14 口座振替 事務職員 ゆうちょ＆農協 ３回 １回１０円＆０円 直接担当でないが集約のみ 全ての集金業務 一部の支払い業務

15 口座振替 事務職員 ゆうちょ １回 １回１０円 直接担当であり集約を行い市経理調整あり 一部の集金業務 一部の支払い業務

16 口座振替 事務職員 ゆうちょ ３回 １回１０円 直接担当であり集約を行い市経理調整あり 一部の集金業務 一部の支払い業務

17 口座振替 事務職員 ゆうちょ ５回 １回１０円 直接担当ではないが市経理調整あり 一部の集金業務 一部の支払い業務

18 口座振替 事務職員 ゆうちょ ３回 １回１０円 直接担当であり集約を行い市経理調整あり 全ての集金業務 一部の支払い業務

19 現金 事務職員 直接担当ではないが市経理調整あり 全ての集金業務 全ての支払い業務

20 現金 学年担当者 直接担当ではないが市経理調整あり その他：通帳入金 全くノータッチ

21 口座＆現金 事務＆学年担当 農協 ３回 ０円 全くノータッチ 一部の集金業務 一部の支払い業務 Ｐ会費＆教材費等

※

※

※

※

※

よって何らかの形でも関わりを持つことは重要であると考える。

※

※ 徴収金支払の際の関わり・・・全て４校、一部１０校、ノータッチ６校。

小

中

併せて混在徴収においても振替システムが既に構築されていることから、全て口座振替にて納入の形が効率的かと思われる。

担当者・・・事務職員１４校、養護教諭１校、学年担当１校、分担４校。

徴収金集金の際の
事務職員の関わり

徴収金支払いの際
の事務職員の関わり

金融機関・・・ゆうちょ銀行１０校、農協３校、混在２校。手数料の問題もあり、安価な金融機関を選択。

振替回数・・・平均２．９回。

徴収金決定の際の関わり・・・市経理調整あり１０校、集約のみ３校、ノータッチ７校。 負担軽減のとりくみをすすめるうえでは、徴収金の内容等を十分に把握する必要がある。

徴収金集金の際の関わり・・・全て９校、一部９校、ノータッチ１校、その他１校。

備考

徴収方法・・・口座振替１２校、口座＆現金３校、現金５校。 事故防止の観点から、現金及び混在徴収については、可能な限り口座振替が望ましいと考える。

２０１３ 学校徴収金（学年教材費・各教科実習費・ＰＴＡ会費等）実態調査

徴収方法 担当者 金融機関 振替回数 手数料 徴収金決定の際の事務職員の関わり


