
２０１１年度 夏季研修会資料（2011/8/16）

資料作成連携会議事務局

Ⅰ 学校評価の交流 提出校１１校

１．学校評価を分析することの目的について（第１９回連携会議より）

以前から現場で行われていた「年度末反省」は、平成１９年の学校教育法改正で「学校評価」

として法的根拠を伴うことになり、学校教育法施行規則に規定する「自己評価」としてスタイル

が新しくなりました。一方、「領域としての学校事務」の考え方においては当初から「調査・実態

把握」→「企画」→「運用・展開」→「反省」という学校事務のサイクル化が提唱され、具体的

とりくみがすすめられてきました。その意味では、自主的・創造的に私たちがとりくんできた「反

省」が法的根拠をもつ「学校評価（内部評価）」に移行したことには若干の違和感はあるものの、

この中で一年間の活動を振り返り、次年度へつなげていくというとりくみの主旨はこれからも生

かしていかなくてはなりません。

また、現実にそれぞれの学校が抱えている学校事務運営上の課題について各学校で交流するこ

とで、自校におけるとりくみの参考にすることも可能です。

これらのことから、各学校の内部評価の交流をすすめます。

２．各学校評価（内部評価）の評価項目

以下は、提出のあった学校の学校評価シートから、評価項目だけを抜き出して整理したものです。

A 校 ①事務管理部

・学校予算の配分及び執行は､教育効果を高めるよう適切に行われているか。

・学校生活を安全に送る上で､備品の整理および不要備品の迅速な廃棄処理に努め

ているか。

B校 ①事務・情報

・事務処理は適切に行われていたか。

・市経理の予算執行は適切に行われていたか。

・教材、校用備品の管理、充足、修理等は適切に行われていたか。

・会計業務一切は適切に処理されていたか。

C校 ①事務係

・公文書の収受、発送、整理、保管状況は適切であったか。

・各種調査、統計資料の整理、保管は適切に行われたか。

・教科書給与、転退学に関わる事務処理は適切に行われていたか。

・教材、教具、備品の購入、保管、使用は適切であったか。

・財政財務に関わる事務処理は適切に行われていたか。

D校 ①事務係

１．庶務

１）文書管理事務 ２）免許状関係事務 ３）公務災害関係 ４）服務関係事務

５）共済組合事務 ６）教職員互助会事務 ７）就学援助事務 ８）給食事務

９）その他庶務

２．経理

１）給与・諸手当 ２）旅費 ３）学校諸費収入

②学校事務運営計画



１．市配当予算執行 ２．予算要望活動 ３．備品の整備・活用・保管

４．情報活動の推進

E校 ①旅費執行

②事務管理

F校 ①事務管理部

・学校予算が効果的に執行されるための予算編成がなされていたか。また、弾力的

に運用されていたか。

・事務の仕事はわかりやすく、透明性を持って行われていたか。

G校 ①事務係

・消耗品、教材備品、校内備品などの申請、購入、配置、保管などは、適切に行わ

れていたか。

・教材備品・校具備品の点検・補修などの維持管理は、適切に行われていたか。

・環境配慮の具体的な取組について、意識調査（エコチェック）を実施後、一人ひ

とりが意識をしながら取り組みを進めることができたか。

H校 ①重点

・学校運営上必要な文書等が集中管理されている。

・個人情報の取り扱い、説明責任に伴う書類の管理は適切になされている。

・学校の重点教育目標達成が図られるよう、適格な予算の執行が行われている。

②業務内容

・学校事務活動は、各分掌と連携し円滑に機能し効率的事務運営が図られている

・光熱費の節約や裏紙の再利用など経費節減に努めるとともに、リサイクルなど環

境に配慮した取り組みがなされている。

・教材・教具は適切に管理されている。

・行事や活動の記録（写真・ビデオ）が適切に行われている。

・給与・旅費・人事事務は適切に行われている。

Ｉ校 ①庶務 ・市予算の年間執行計画や消耗品・物品の購入、整備は適切であった。

②管理 ・施設設備の不足への対応、破損への処置は適切であった。

・教材・教具の管理（保管場所・点検方法等）は適切であった。

③環境美化

・清掃等を通して、校舎内外をきれいに保つことができた。

・花壇等で潤いのある環境をつくることができた。

Ｊ校 ①ケ ・教育環境事務（庶務経理・環境整備等）は適切に行われたか。

Ｋ校 ①庶務・経理

・物品購入（消耗品並びに教材備品）は、円滑に行われたか。

・備品の保管・点検・整理は、計画的に行われたか。



３．分析

①各校の評価項目を見ると、「適切」という言葉がいくつも見られる。しかし、「適切」とはどう

いう状態を指しているのか。また、それを学校職員がどう判断して評価しているのか不明な点

が多い。

②評価項目について学校でまちまちだが、事務職員の業務の一部をとらえて評価項目とされてい

るのではないか？あるいは、学校としての評価項目に事務職員の業務がほとんど含まれていな

いのではないか。

③学校財政や情報などについての反省評価が大変少なく、保護者負担軽減の観点などの記述も少

ない。

４．今後に向けて

（１）学校評価に関する提言の検討

今回の検討交流を経て、学校評価における事務部門の取り扱いについて「提言」に盛り込

む方向で検討する。

（２）各学校でのとりくみ

運営計画のとりくみにリンクする形で、学校評価における学校事務業務の評価項目につい

て学校毎に検討をすすめ、学校評価に関する提案があった場合は意見反映を行う。

Ⅱ 決算予算に関する交流

１．決算予算資料の提出校１６校

２．決算予算書の交流

①予算配分に当たっての基本的考え方や留意事項が記載されているか。

②決算に関して、予算比増減の理由などが記載されているか。

③予算作成にあたって、校内要望のとりまとめをどのように行っているか。

ⅰ）主に前年度実績に基づき原案作成している。

ⅱ）職員に対し予算要求を行い、その資料をもとに原案作成している。

ⅲ）職員に対する聞き取りを中心に原案作成している。

ⅳ）上記のそれぞれを取り交ぜて原案作成している。

④学校配分予算以外の財源や会計との関わりについてどのようにとりあつかっているか。

⑤校内配分をより細かくすることの利点は？

３．今後に向けて

①予算案の基本的考え方（方針）の記載をどうするか。

②予算案は職員への周知が目的なので、備考欄の記載を工夫する必要があるのではないか。

③決算書については、増減の理由について備考欄に記載する必要があるのではないか。

④市経理とその他経理との関連について記載する必要は？



学校評価　事汚管理部
【学校評価B葉から】 I

評価の平均が3. 2から3. 5である｡

①　不要物晶がまだまだたくさんありますo　こちらから｢不要だ｣と伝えても､電化製

品や大きなゴミはすぐに捨てられないことが多い｡もう少し計画的に物を捨てていく

必要がある｡

②　完全下校は清掃なしであるが､簡単清掃程度でも行ったほうがよいと思う｡

【生徒アンケートから】

No, 1 6 ｢学校の施設､設備､備品などを大切に扱っている｣ ･･･AとBの割合の合計

は91. 5%

No, 1 7 ｢清掃活動に進んで取り組んでいる｣ -AとBの割合の合計は89. 1%

【見解】

①　不要物晶の処分や整理については､市役所と協議しながら計画的に進めていきたい

と考えます｡長期間保管してある文書で､今後必要のないものについては､適宜処分

をお願いしますD　また､大きなゴミについては､今年度末の保管場所を設置し､計画

的な処分を進めていきたいと思いますので､ご協力をお願いします0

②　教務部と協議をもち､教室の簡単清掃を行えるようにしたいと思いますc

O　生徒アンケートからは､自ら進んで取り組む姿勢があることがうかがえますc Lた

がって､事務管理部運営の重点｢環境美化活動を通して､生徒が自ら進んで環境･美

化活動に取り組むよう､活動を支援する｣については､成果をあげることができたと

考えますo

◎　取り組みについてご理解をいただきありがとうございますo学校の環境としては良

くなっていると考えますが､まだ､どの生徒も自ら進んで行動する状況までには至っ

ていないと思います｡引き続き､環境衛生委員会のとりくみを中心に､生徒が学校の

学習環境を整える機会を設けたいと思います｡

新年度に向けて､教室の引き継ぎやワックスがけ､下駄箱の移動など､取り組むこ

とが多くありますので､ご協力をお願いしますD
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花川南中
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- 1-

- 1-

tosio
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学校評価B票　【事績管理部】
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'⑥不要物品がまだまだたくさんありますoことらから｢不要だ｣と伝えても､電化製品や大きなゴミはすぐに捨てられ ないことが多い.もう少し計画的r=物を捨てていく必要がある8 

-完全下校は清掃なしであるが､簡単清掃程度でも行った方が良いと思うo 
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成果と問題点 次年度へ向けて

◎

事
務
係

１．庶務
１）文書管理事務
２）免許状関係事務
３）公務災害関係
４）服務関係事務
５）共済組合事務
６）教職員互助会事務
７）就学援助事務
８）給食事務
９）その他庶務

２．経理
１）給与・諸手当
２）旅費
３）学校諸費収入

1-8）給食事務
年度当初、給食をとらない人（長欠者）の食数調整がうまくいかなかった。

2-2）旅費
①個人の希望による研修について、偏りがないようにしてほしい。

2-3）学校諸費収入
①今年度から、入学前の新一年生保護者に、諸費の手続き案内を配布し、多くの家庭に諸
手続きをしてもらえた。また、納入回数を減らし、業務軽減を行うことができた。
②未納金について例年の状況を改善できていない。また、未収金があった場合の各会計の
処理の仕方に統一されたものがない。

1-8）新年度に間に合うように食数調整を行う。
2-2)旅費執行方針で示しているとおり、石教研専門部会と二次集会は全員旅費を措
置したいので、個人の希望研修は、残予算での対応となる。あらかじめ希望をとって調
整する方法もあるので、次期執行方針で提案したい。
2-3-①）納入時期が早まったので、未収金への早期対応をしていかなければならな
い。
2-3②）未納金を減らすための方策として、選定教材の費用をワークブックと一緒に集
金することを検討。また、各会計において未納金の処理状況がどうなっているかを精
査するとともに、未納金処理ガイドラインを検討する。

◎
施
設
管
理
係

１．施設設備の点検、補修、管理
２．机・椅子・靴箱・ロッカー等の配置及び

管理について
３．古紙回収を含めたゴミ排出管理
４．光熱水費節約

１及び２
１２月に普通教室の椅子・机・教卓・カーテン・放送設備等の点検をおこなって、資料化（情
報センター）。生徒机に早くも傷が目立つ。カーテンの汚れ・破損が目立つ。掃除用具ロッ
カーの破損も有り。

１及び２
要修理箇所はあくまで予算の範囲内ではあるが、年度内に修理実施。カーテン等は
新年度予算での計画化を検討。

◎
環
境
美
化
係

１．校舎内の美化活動
２．校区内清掃
３．清掃用具の管理

２．石教振二次集会の日・給食なし」の設定はスケジュールがタイトなうえ、学校担当の生徒
のみ弁当持参となっていることの不都合あり。

２．「通常日・給食有り」の方向で教務他と協議。

【事務管理部】 学校運営に関わる内部評価

係

◎
学
校
事
務
運
営
計
画

１．市配当予算執行
２．予算要望活動
３．備品の整備・活用・保管
４．情報活動の推進

１．市配当予算について
①過去三年間、少ない予算 でも効果的な学校運営をすすめるために校内予算配分や執
行に腐心してきたが、依然として大変厳しい状況である。その最大の原因は市の配当予算が
少なすぎることにある。市の事務職員連携会議の調査によれば、全ての学校で印刷経費が
配分需用費の５０％を上回っており、教育課程進行に十分な予算を確保できていない。本校
だけが印刷のしすぎというわけではないことが明らかである。市に対して円滑な学校運営を
実現するため、配分予算の増額を要求する必要がある。
②学校配分予算以外の主な経費については、学校奨励プログラム補助金、諸費（学級費・
生徒会費など、部活動）、があるが、トータルで使途を明示できるような方法を検討する必要
がある。特に保護者から集めた金が事務用品に使われるようなことがあってはならないので、
全員が本校の予算構成を理解できるような方法を考えていくべきである。
③本校の場合、市配当予算、市補助金、学校徴収金の相互関連性や守備範囲が明らかに
なっていないため、非効率な執行、無用な保護者負担、適切と言い難い執行などがある。例
として、a)学校祭壁新聞のペンは、市経理で購入しているほか、学年費や補助金で購入され
ることもある。b)得点通知表のカットシートは全学年が使っているのに、学年毎に購入してい
る。c)進路指導費で事務作業に使われる朱肉などの用具が購入されている。d)生徒会費の
ほぼ半分が部活動費に支出されている。などの実態がある。
２．予算要望活動について 配分予算が少ないため、校内での予算要望に対して予算措置
できる見込みが著しく低い。
３．備品 備品の整備は職員と情報共有を密にして購入計画を立てており、予算は効果的に
執行されていると考える。今後は購入した備品の点検活動にも若干の時間を割く必要があ
る。
４．情報活動 保護者向け事務便りは無理のない回数の発行としてきた。今年も数名ではあ
るが、保護者から読後感を頂いており、これからも情報公開の観点を大切に地道にすすめて
いきたい。

③ この課題を整理するには、各会計の執行状況を細かく精査することからはじめなけ
ればならないので、中期的スパンで検証作業を行う。その結果に基づき、各会計横断
的な執行ルールを策定し、職員会議で決定する。
・２０１１年度予算で、当面次の措置を実施する。
ア）進路指導作業で使用する事務用品は、市経理で購入することし、徴収額を精査す
る。
イ）得点通知表のカットシートは市経理で一括購入する。
その他の事項についても可能なことから適宜とりくむ。
・生徒会費の部活動費相当額をＰＴＡ部活動会計に移管し、保護者負担額を両会計
で調整することを検討。（ただし、ＰＴＡサイドの検討を要す ～ 現在、部活会計は世
帯ごと、生徒会費は生徒 ごとに徴収していることの整理が必要）

すかしテキスト すかしテキスト
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･

個人記述についての見解く事務部〉

ＩＤ

巴

２４

業務内容 反省意見・改善点 見解

旅費執行

事務管理

配分額の計画執行を過大|こ

執行。（配分額の誤りあり）

金銭のみでなく、書類作

成・提出においても互いの

連携を‐さらに深める必要が

あると反省します。

･旅費配分に添つだ執行計画及び決

算震提出

配分基準

｡管理運営旅費

社会見学目|率、スキー授業弓1率

を中１１１１

･教職員研修促進

①研究・研修会（校内研究課題に

添った）

②石教研専門部会二次集会

⑧研究会・研修会（その他）

･反省しています。今まで流れのな

がでの仕事処理。

丁寧な仕事処理を忘れず、連絡、

連携を密にした仕事を行います。

･配分執行決算書の提出

･市経理は、市内指定業者とし原則

現金購入は出来ません。

すかしテキスト すかしテキスト
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評価の観点(資料） 小項目（評価項目・評価指数・児童生徒の姿：約束事）： 記載例

学校の情報

幼小中連携教育の推進

地域人材の活用授業

自覚と使命感

二期4分節を生かす

教科授業時数の拡大

協働・校務分掌

情報管理

わかる授業の工夫

個に応じた少人数指導・TT指導の導入

グループ学習やペア学習など学習の工夫

発問や板書など適切な指導技術

指導力向上に向け活性化してる

教育機器の活用

単元テストや小テストの活用

学習評価と評価方法等の周知

長期休業中の活用

標準学力検査の結果の分析と活用

ベル席・授業集中

学習ルールの徹底

家庭学習の指導と習慣化

学習相談日の活用

地域体験活動の充実

地域人材の活用授業

個別支援の必要な生徒の把握

生徒と保護者に向けて正しい理解

個別支援教育計画の作成と支援

心の交流がある道徳授業実施

道徳授業の公開

人権尊重を基本にいじめや差別に取組む

情報モラルの向上

相談活動の充実

非行等問題行動に対する適切・敏速な対応

不登校の防止・解消

掃除の徹底

礼儀と挨拶の徹底

社会的ルール

感動体験がある行事

人間関係を深める学級・生徒会活動

部活動を通して礼儀・我慢強さ・向上心

地域行事に積極的に参加している

適切な睡眠時間・朝食

給食をもとにした食育教育

健康相談活動・自己健康管理

歯磨き習慣・歯肉炎・虫歯

健康診断の適切な事後措置

体育的行事の改善

新体力テストの実施

運動環境の改善

避難訓練・防災訓練

防犯教室

登下校時の安全対策

読み語り活動

図書利用の調べ学習

朝読書の習慣化

読書指導

進路指導が計画的になされている

進路情報が児童生徒や保護者の伝達

個に応じた多様な進路指導

職場体験学習が適切に行われている

５ 評価項目策定資料

豊
か
な
心
の
育
成

た
く
ま
し
い
体
の
育
成

体力づくり

学校と
地域連携

学
校
づ
く
り

特別支援
教育

学
力
の
向
上 授業の充実

基礎内容
の定着

進路指導

道徳教育

教育相談

基本的
生活習慣

生徒活動
の活性化

安全確保

読書指導

健康づくり

学習準備

学習習慣
の形成

総合的な
学習の充実

基本的
生活習慣

二学期制

運営

大項目

すかしテキスト すかしテキスト
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事 務 管 理 部 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ

1
・学校予算が効果的に執行されるための予算編成がなされていた
か。また、弾力的に運用されていたか。 80 20 0 0

2
・事務の仕事はわかりやすく、透明性を持って行われていたか。

80 20 0 0

3

①いつも迅速な対応に感謝しています。今後も宜しくお願いします。

＜改善・要望意見＞

②今年度は、様々な場面で出てきたものを書き控えています。それを次年度当初の要望の時
に生かしていきたいと思います。また、４月に希望を取るので、消耗品・備品に関わらず真
剣に考えて出してもらえたらと思う。場当たり的に希望するのではなく、先を見据え計画性
を持った希望を・・・。

＜見解＞

②学校備品類で必要なものは年度内に意見をまとめ、翌年度の予算関連ですぐに対応してい
く方向考えたい。そうそう意見があがってこない現状があるので。

すかしテキスト
すかしテキスト
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教 務 部 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ

＜改善意見＞

＜部の見解＞

すかしテキスト
すかしテキスト
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評 価 項 目 評価・改善意見

A B C Ｄ

1 消耗品・教材備品・校内備品などの申請・購入・配置・
保管などは、適切に行われていたか。

89% 11% 0% 0% ●頼めばすぐに注文して下さり、助かっています。

2 教材備品・校具備品の点検・補修などの維持管理は、適
切に行われていたか。

56% 44% 0% 0% ▲図工準備室、理科準備室の整理整頓ができていな
い。沖揚げの法被などもそのまま積まれており、行事
後の片付けができていない。みんなで一斉に片付けで
きないだろうか。

3 環境配慮の具体的な取組について、意識調査（エコ
チェック）を実施後、一人ひとりが意識をしながら取り
組みを進めることができたか。

11% 78% 11% 0% ▲実施していたのに気付かなかっただけとは思います
が、環境配慮の具体的な取り組みの内容がどんなもの
だったのか、裏紙再利用以外には、あまりわかりませ
んでした。

4

5 ごみ処理・清掃・除草・冬囲い・除雪等の校舎内外の整
理整頓や環境整備は、適切に行われたか。

56% 44% 0% 0% ●とても丁寧に色々な作業をしてくれてありがたかっ
たです。ありがとうございます。

6 暖房・水道・ガス施設の維持管理や設備・用具などの簡
易修理は、適切に行われたか。

44% 56% 0% 0%

7

項目
評 定

事務係 見解

●日頃より限られた予算の効率的な執行にご協力していただき、感謝しています。①各準備室の整理については、年に一度の備品点検を行う
際に職員全員で、例えば今年度は理科準備室、来年度は図工準備室などと合わせて特別教室等の整頓を行うというのはいかがでしょうか。②
環境に配慮した取り組みは表記されている裏紙の利用の他に、例えば両面印刷やA4を２枚にし、A3にして印刷し枚数を減らしたり、ボールペン
やプロッキー替え芯や、プリットのり詰替えの利用など、すでに取り組まれていることはたくさんあります。③備品の購入希望については、職員室
後ろに設置されている備品購入希望メモ入れに購入希望の物品を記入して入れていただきたいと思います。それらの中で必要性、緊急性を考

慮して購入・整備していきたいと思います。

平成２２年度 年度末評価 係見解
Ａ････適切であった Ｂ････おおむね適切であった Ｃ････できていない Ｄ････改善すべきである

事務係に関する意見・要望があれば記述してください。

事
務
係

●会計業務を的確に進めてくれたり、外部指導者として中学校との連携に力を入れたりしていただきました。ご苦労様でした。
■次年度購入希望の備品について。2年生教室固定配置のための電子ピアノを希望します。現在使っているものは音が途切れるなどし
て使いづらい。（キーボードでなく、置いておけるオルガン系で…。毎回、アンプにつなぐのは大変です。）

●いつも、校舎内外の清掃・整備など、ありがとうございます。
●学校施設の細かなところまで、注意してみていただきありがとうございました。
●いつも寒い中、ありがとうございます！！

公務補に関する意見・要望があれば記述してください。

公
務
補

４．教育環境整備部に関すること

すかしテキスト すかしテキスト
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【Ｂ-３ 事務係】

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ａ Ｂ Ｃ Ｄ

学校運営上必要な文書等が集中管理されている。 7 2 7 1 1
・文書の保管場所が少ない

個人情報の取り扱い、説明責任に伴う書類の管理は適切になさ
れている。

7 2 7 2

学校の重点教育目標達成が図られるよう、適格な予算の執行
が行われている。

7 2 7 2

1
学校事務活動は、各分掌と連携し円滑に機能し効率的事務運
営が図られている。

7 2 7 2

2
光熱費の節約や裏紙の再利用など経費節減に努めるとともに、
リサイクルなど環境に配慮した取り組みがなされている。

4 5 4 5
・より節約に努めるよう働きかけてほしい。
・節電、節約を意識して生活することを心がけま
しょう。

3 教材・教具は適切に管理されている。 5 3 6 3

・職員による一斉点検日を設けたことはよかった。
・古い物品の廃棄を行った。
・平成19年度以降の備品台帳を整備した。

4 行事や活動の記録（写真・ビデオ）が適切に行われている。 7 2 7 2

5 給与・旅費・人事事務は適切に行われている。 7 2 7 2

項
目

番
号

評価の観点
評 価

具体的記述達 成 取 組

【見解・具体的改善案】
・文書の保管場所の確保が必要（保管してある不必要な文書の処分。保存の必要な文書の確認など。）
・節約の意識付け、紙などのリサイクルをさらに進めたい。
・点検日を設け、備品と台帳の照合なども行いたい。

重
点

1

2

3

業
務
内
容

各
部

連
携

経
費
節

減

教
材
管
理

各
種

記
録

金
銭

事
務

すかしテキスト すかしテキスト
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史

庶務 部平成２２年度学校評価 Ｈ２３，１，１３庶務係

評価の観点 ４ ３ ２ １ ＡＶＯ

庶務 １ 市予算の年間執行計画や消耗品・物品の購入、整備は適切で

あった

1８ ３ 0 0 3.8

【庶務部見解】今年度の学校配分予算の執行状況については別紙資料１

(学校配分旅費についても別紙資料２）

管理 ２

３

施設設備の不足への対応、破損への処置は適切であった

教材・教具の管理（保管場所・点検方法等）は適切であった

1４

1１

５

８

0 0

０

3.7

３．５

【庶務部見解】①施設設備の修理、ガラスの破損等は、小さいものは公務補さんが素早く処理して<だ

さいました。大がかりな場合は、教頭先生から市教委へ依頼し対応してもらいました。

②田中先生の声かけで２Ｆの教材庫の花ござを１Ｆ３年相談室に移動したり体育館ステージ下の片付けな

ど整理していただきました。係として、２Ｆ教材庫だけでなく各学年の相談室などの整理・整頓等の声か

けが必要でした。各教科の準備室は担当の先生でお願いしたいと思います。

③教材備品の点検等は現在教科ごとに点検中です。

環境

美化

４

５

清掃等を通して、校舎内外をきれいに保つことができた

花壇等で潤いのある環境をつくることができた

]５

2０

５

０

０

0

３．６

3.9

(反省意見）①ワックスがけや校舎外清掃の日程調整が遅れ気味なので早めに確認をしてほしい

②係が指揮してワックスがけをしては

【庶務部見解】①校舎外清掃､花壇の苗植や片付け作業は行事予定を確認しながら計画を立てていますが、

その日の天候の関係もあり予定どおり実施できなかったこともあります。他の行事や毎日の日程が錯綜し

ていることなど、予備日を設定していても実施できない場合が生じてきます。他の行事の状況も見ながら

できるだけスムーズに実施できるよう臨機応変に対応することも重要だと思います。

②職員によるワックスがけは公務補さんたちの専門的な力に頼るところが大きかったため、任せきりの

ように感じられたかも知れませんが､係では事前に庶務部内や公務補さんと相談しながら進めてきました。

公務補さんたちの仕事のしやすさも考えて進めているところですが、今後改善できる部分は努めたいと想

います。

③学校運営のところに記述されている件で

･庶務部という名称は変えたほうがよいと思います。「庶務」的な業務だけではなく管理的、環境整備的

な業務も含まれていますので「管理部」「事務管理部」「環境部」等々の方が適していると思います。

･現庶務部の業務内容を庶務管理、環境整備の二つに分けて２人体制でよろしいのではと思います。

･清掃関係、学級花壇の整備は生徒指導部保健係へ移行し、業務内容を保健係が保健指導､清掃美化指導、

栄養係が給食指導､栄養指導に変更した方がよいのではないでしょうか。

･現行の業務の中で生徒指導部へ移行する部分があっても花蝋の設営や職員で行うワックスがけなどは現

庶務部が行う業務とするべきです。移行するのは、あくまでも生徒が直接関わる部分を移行してはと言

う意味です。

･業務内容のバランスの点から考えますと、以前庶務係が担当していた給食事務（給食数の管理・発注。

停止）を現給食指導係から現庶務部にもどし、次年度は栄養係の給食指導には給食事務を入れず指導の
みを行うことでいかがでしょうか。

すかしテキスト すかしテキスト
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Ｈ２１年度 Ｈ２２年度 成果・改善意見 部の見解

ア 方針・重点は適切であったか。 3.4

イ
教育課程の編成、実施、運
営、評価は適切であったか。

3.4

・教育課程の編成にはもっといろいろな人がかかわった方が良いと思い
ます。【Ｃ】

〔見解〕
本年度は、次年度に向けて教育課程全面改訂の年なので、とりわけ各教科の
教育課程の編成については、すべての先生方に協力をいただいて編成しなけ
ればなりません。教育課程は各学校で編成すべきもので、本来であれば、学校
や児童の実態に合わせて独自に編成します。どこかで出来上がってくるとか、校
内の誰かが作ってくれる類ものではありません。編成後の実施や評価も重要で
あり、次回の大きな改訂まで見直しを図ることも、当然みなさんでやっていきま
す。（今年の算数・理科の移行措置部分の作業は、編成資料の到着が遅れ、各
学年に作業をお願いしても、集約し、点検するだけの時間的な余裕がなかった
ことと、前年度、移行措置部分が一部入っていない学年があったこともあり、教
務で作業せざるを得ませんでした。）

ウ

授業時数、実施時数の集計
管理や日課表の編成は、教
育活動を進める上で適切で
あったか。

3.6

エ

修学旅行、宿泊学習、校外
学習は適切に計画され、ねら
いが達成されていたか。（バ
スやスクールバスの手配・業
者との連絡、補助体制等）

3.6

・修学旅行、宿泊学習については、参加学年、引率者に反省用紙を配布、集約
し、次年度の計画に引き継げるようになっています。修学旅行については、毎年
複数の業者に見積もりを出してもらいますが、原則２年毎の見直し。その他の行
事関係のバスについては、できるだけ多くの業者に１回ずつでも割り振るように
計画をしています。
・スクールバスについては、年度当初に申請して確定することができないため、
その都度の使用申請になっています。時期や曜日によっては、使用が難しいこ
とも（特に２台だと）増えてくると思います。できれば、早めの要請と複数の日程
を立てておいていただけると、担当者とのやり取りがしやすいです。

オ
あゆみの評価様式、項目、諸
検査（知能・学力検査）の実
施と処理は適切であったか。

3.3

・内容はよいのですが、表の枠がすべて太くて、見づらかったので、教科
ごとに太枠にしていただけるとありがたいです。【Ａ】見解①

・学年からの修正を加えた原稿をもう少し早い時期に提出したほうがいい
と思います。【Ｃ】見解②

・あゆみ・・・「生活の様子」の評価のしかたについて、とらえ方が一致して
いないように感じます。それと共に保護者への説明も不十分であったと思
います。【Ｃ】見解③

・学力検査の日程について、休み明けすぐにテストだらけになります。（漢
字計算大会、学テ４教科）年度内に間に合わせるぎりぎりまでのばせませ
んか。見解④

〔見解〕①
すでに修正済みです。次年度様式を変えなければそのまま使用できます。

〔見解〕②
・指摘の通りです。字句の修正だけだともう少し早くお渡しできたのだと思うので
すが、様々な修正箇所に手をかけると思いのほか時間がかかってしまいまし
た。全学年の校正原稿が揃わないと、業者さんに渡せませんので、チェックは早
めに終了し、担当者への返却をお願いします。

〔見解〕③
・いろいろ調べてはみましたが、他校も同じような説明しかなく、あまり参考にな
りませんでした。生活の様子でも明確な評価の基準となるものがあればよいと
思うことと、教科の評価でも言えますが、本来は学年で数を合わせたり、○はい
くつまでとか、△は１つしかつけないとかいう類のものではないと思います。「学
習の様子」に関して言えば、目標準拠評価に移行してきているのに小学校では
対応が少し遅い（中学校のように厳密である必要は感じないが）かも歩みの点
検をしていると、「生活の様子」は個人内の絶対評価なのだからという最低限度
の押さえは必要と感じます。

〔見解〕④
現在の日程を下げると、スキー学習がはじまり、、そのあとでは、年内に保護者
に結果をお渡しするのは難しくなります。（次年度渡しは、やはりひと手間余分な
作業が入りますので避けたいと思います。）１２月末に繰り上げている学校もあ
りますが、プレ大会もあるからあまり変わらないですかね、実際には。（少し意見
を）

カ

確かな学力を育むための指
導方法や工夫、改善、外国
語活動や放課後学習支援等
の学習指導は適切であった
か。

3.3

・少人数指導や学習支援について「上の子の時より回数が少なくなった」
との声がでています。【Ｃ】見解②

・放課後支援で実際に支援してほしい子が４年生以上だと残せないので
歯がゆいです・・・。（現在やっていただいていることは、とてもありがたい
のですが・・・。）【Ｃ】見解①

・ＴＴ指導により低次の子も学習意欲を維持、向上させることができまし
た。見解②

・放課後の学習支援は効果的だったと思います。【Ａ】見解①

・学級数が増えたり、補欠体制との関係で支援体制の見直しが必要と考
える。【Ｃ】見解③

・電子黒板（英語用のＴＶ）は有効に活用されたのでしょうか。より活用さ
れる方向に進めばよいと思います。【Ｂ】見解④

・外国語活動用の教材が多くあり使え、よかった。【Ａ】見解⑤

〔見解〕
①放課後学習支援については、時間の設定や人員の配置が以前より難しくなっ
ていると思います。一応可能な限りの時間設定はしてるのですが、「以前と比べ
ると。」と言われると確かに回数は少ないかもしれません。ただ、学校全体の統
一感が今年は特になく、学年内でも対応がまちまちだったり、担当者との連絡が
不十分だったりして実施できなったりしたことが、先生たちの間や保護者に「比
較」をさせる一因になったと感じています。時間の制約という厳しい現実はありま
すが下校時刻までの１５分、２０分でも学習の手助けになればという気持ちで、
担任外も取組んでいます。

②少人数指導については、以前にも回答したことがありますが、その指導方法
がベストだということではありません。それぞれの学年に少人数担当がいて、指
導計画を提示しますが、児童の実態や学習内容によって学年の意向を反映しな
がら実際の指導にあたるものだと思います。学年と担当者が「この単元はこの
指導方法でやりましょう。」という共通理解で進めないと、「なぜ、上の子よりも回
数が少なくなった」と指摘されても回答できないのではありませんか。個人個人
の考えを尊重はしつつも、学校全体で取り組んでいるものは、最低限の共通化
を図りましょう。

③次年度以降の補助体制は改めて新年度に提案します。厳しい状況ですが、
次年度までは、ほぼ現行通りの支援が可能ではないかと考えます。今年度、事
前に教務から出す時間割で担外が全員フリーなのは、１週間で２８コマのうち２
コマだけ、３人以上同時に授業に入っているのが１６コマあります。次年度も同
様か、それ以上と予想しています。変更や（事前にわかる）補欠などは、お互い
のために早めの連絡をお願いします。

④英語活動について言えばかなり活用されています。最近研究会などに参加す
ると、随分授業でも使われていますね。他の教科の学習でよい事例などがあれ
ば、ぜひ教えていただきたいと思います。ＡＬＴの配置やＪＥＴの回数など流動的
な部分も多いことや、常に校内の英語担当が授業にという状況ではなくなるの
で、基本は担任が英語の授業を行うという方向にしていくことになります。

⑤英語教材は、以前からのもの、今年担当者に作成してもらったものをさらに有
効に活用していただければと思います。

キ
学年・学級経営案の作成、及
び評価は適切であったか。

3.3

・紙面交流の取り入れられ方がよかった。【Ｂ】見解①

・ここ２年くらいただ発表しっぱなしの傾向にあると思います。学年としてこ
うだったから、全体でもう少しがんばっていきましょうとか、気をつけましょ
うというような、考察的？なことがあるといいと思います。【Ｃ】

〔見解〕①
紙面交流が決してよいという判断ではありません。ただ、他の学年の反省や計
画に対してものを言うのは、なかなか難しいことと、交流会の日程が取りづらく
なってきたことが大きいのではないでしょうか。家庭学習の取り組みなどは、文
章を読むより、各学年や学級の教室を見れば一目瞭然のところがあり、直接聞
いたり、真似したりという方が現実的果と思いますので、そういった意味では、紙
面交流でも十分かと思います。

〔見解〕②
交流会の進行については、指摘の通りかと思いますので、作成様式の中でも重
点化を図ることなど作成方法も含めて検討したいと思います。

ク
教務事務（教科書、指導書、
学籍事務

3.4

ケ
教育環境事務（庶務経理・環
境整備等）は適切に行われ
たか。

3.5

・使ったものは必ずもとにもどしましょう。【Ａ】
・教材教具の管理の仕方に各々の意識が必要であると思います。元に戻
す。【Ｃ】

〔見解〕
年々校内の収納場所が限られてきており、これは増築工事後もあまり変わらな
いでしょう。教材の置き場所にですら窮しているこの状況ですから、私物の整
理、意見のように各自の意識等、とりあえず自分たちの身の回りからですね。と
同時に、収納場所がもう少し欲しいです。という要望です。

緑苑台

評価項目

すかしテキスト すかしテキスト
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聚富小中

２．庶務・経理

①物品購入（消耗品並びに教材備品）は、円滑に行われたか。

Ａ：７３％（１１） Ｂ：２７％（４）

○スムーズな対応ありがとうございます。

○必要なものを必要な時に購入して頂きました。

□今後もスムーズな対応が出来るよう努力します。

②備品の保管・点検・整理は、計画的に行われたか。

Ａ：４７％（７） Ｂ：５３％（８）

□備品点検については、次年度も１回でよいと考えます。しかし、今回は教材の関係で振り分けたも

のの、備品の数にばらつきがあり点検が出来ていない部分もあります。次年度は、備品の量によって

人の配置を考えたいと思います。

すかしテキスト すかしテキスト

- 19-

- 19-

tosio
四角形



予 算 額 支 出 済 額 残 額 備 考 項 目 予 算 額 支 出 済 額 残 額 備 考 執行率

1,915,000 1,914,994 6 ※内訳別記１ 用紙代 250,000 375,227 △ 125,227 コピー用紙、更紙等印刷用紙 150.1%

80,000 79,621 379 運動会賞状印刷、学校運営製本 印刷機消耗品 600,000 577,501 22,499 プリンタートナー、印刷用インク、マスター 96.3%

16,000 15,960 40 来客用茶 教師用研究図書 30,000 33,030 △ 3,030 教師用研修図書 110.1%

63,000 62,559 441 ミシン、裁断機修理 消耗品 250,000 264,477 △ 14,477 教務手帳、職員消耗品、指導書 105.8%

2,000,000 1,998,886 1,114 児童用図書 コピーカウンター 130,000 130,814 △ 814 コピー使用料 100.6%

50,000 16,000 34,000 郵券 校舎維持消耗品 60,000 81,491 △ 21,491 蛍光管等校舎維持消耗品、木材、ペンキ 135.8%

30,000 63,668 △ 33,668 クリーニング、裁断機刃研磨 環境整備費 50,000 46,090 3,910 さらし竹ほか 92.2%

170,000 169,984 16 ラミネーター、裁断機替刃、椅子 児童会 10,000 1,260 8,740 画用紙 12.6%

80,000 75,034 4,966 おおぞら 50,000 ことば 30,000 運動会 50,000 49,689 311 ラインパウダ、紙雷管、資材ほか 99.4%

学芸会 80,000 82,086 △ 2,086 サクラニューカラー、シーチング、ポリ袋ほか 102.6%

589,000 589,000 0 教材備品（今年度購入済） 入学式・卒業式 45,000 69,684 △ 24,684 鉢花、演台アレンジほか 154.9%

110,000 110,000 0 教材備品ソフト（今年度購入済） クラブ クラブ活動費 31,000 22,535 8,465 クラブ活動消耗品 72.7%

予備 46,000 40,238 5,762 図書室関係消耗品ほか 87.5%

1,632,000 1,774,122 △ 142,122 108.7% 108.7%

医療費 40,000 14,836 25,164 救急バンほか 37.1%

衛生用消耗品 28,000 7,108 20,892 手洗いせっけん 25.4%

清掃用具 90,000 28,328 61,672 ホーキ、バケツ 31.5%

158,000 50,272 107,728 31.8% 31.8%

体 育 45,000 8,820 36,180 ケンステップ 19.6%

理 科 65,000 64,890 110 水切りかご、ピペット、シリコンホース、ビーカーほか 99.8%

その他 15,000 16,890 △ 1,890 ビニルハウスほか 112.6%

125,000 90,600 34,400 72.5% 72.5%

1,915,000 1,914,994 6 100.0%

0 0 0

50,000 #REF! #REF! トナーカートリッジほか

40,000 #REF! #REF!

10,000 #REF! #REF!

40,000 #REF! #REF! ＰＰＣ用紙ほか

人権教育推進事業（需用費）

人権教育推進事業（役務費）

平和教育推進事業

小 計

需用費合計

環境教育推進事業

小 計

衛 生 費

小 計

教科消耗

管理・クラブ備品

特殊支援学級運営費
行
事
費

（学校教育係）

教材備品費

ＰＣソフト備品

食 糧 費

備品修繕料

児童用図書

役
務
費

郵便料

クリーニング

平成２２年度 校内配分予算

（学校教育係） ※内訳別記１（学校管理費 需用費）

科 目

学
校
管
理
費
01

需
用
費

消耗品・衛生・教科消耗

消
耗
品
費

消
耗
品

印刷製本費

- 1-



今年度予算 H22予算 増減 備 考 項 目 今年度予算 H22予算 増減 備 考

2,078,000 1,915,000 163,000 ※内訳別記１ 用紙代 400,000 250,000 150,000

80,000 80,000 0 印刷機消耗品 600,000 600,000 0

16,000 16,000 0 教師用研究図書 30,000 30,000 0

63,000 63,000 0 消耗品 300,000 250,000 50,000

480,000 2,000,000 △ 1,520,000 コピーカウンター 130,000 130,000 0

30,000 50,000 △ 20,000 校舎維持消耗品 60,000 60,000 0

50,000 30,000 20,000 環境整備費 60,000 50,000 10,000

170,000 170,000 0 児童会 10,000 10,000 0

80,000 80,000 0 運動会 50,000 50,000 0

学芸会 80,000 80,000 0

560,000 589,000 △ 29,000 入学式・卒業式 45,000 45,000 0

120,000 110,000 10,000 クラブ クラブ活動費 40,000 31,000 9,000

予備 40,000 46,000 △ 6,000

1,845,000 1,632,000 213,000

医療費 40,000 40,000 0

衛生用消耗品 28,000 28,000 0

清掃用具 50,000 90,000 △ 40,000

118,000 158,000 △ 40,000

体 育 40,000 40,000 0

理 科 60,000 65,000 △ 5,000

その他 15,000 15,000 0

その他 30,000 #REF! #REF! 読み聞かせ謝礼 115,000 120,000 △ 5,000

その他 30,000 #REF! #REF! パートナースクールバス代 2,078,000 1,910,000 168,000

60,000 #REF! #REF!

50,000 #REF! #REF! トナーカートリッジほか

学
校
管
理
費
01

特殊支援学級運営費

消
耗
品
費

ＰＣソフト備品

教材備品費

消
耗
品

クリーニング

印刷製本費

行
事
費

衛 生 費

教科消耗

備品修繕料

小 計

郵便料

小 計

小 計

需用費合計

平成２３年度 校内配分予算（案）

※内訳別記１（学校管理費 需用費）（学校教育係）

管理・クラブ備品

役
務
費

（学校教育係）

科 目

需
用
費

食 糧 費

消耗品・衛生・教科消耗

環境教育推進事業

児童用図書

報償費

使用料賃借料

- 2-



平成22年度 学校配当予算執行状況(最終） ２０11年4月20日 事務係

平成23年3月31日締め分

予算額 執行額 残額 購入したもの
100,000 82,304 17,696 リサイクルペーパー・画用紙等
230,000 187,538 42,462 輪転機マスター・インク・チョーク・ファイル等
130,000 144,585 ▲ 14,585 インクカートリッジ・リサイクルトナー
80,000 110,731 ▲ 30,731 バイオタブレット・窓ふき用ハイポール等

175,000 185,622 ▲ 10,622 コピーカウンター料
15,000 21,320 ▲ 6,320 教務手帳・職員録・学校職員給与条例規則通達集

50,000 33,180 16,820 ＮＨＫ学校放送・Q-Uによる学級経営～他
40,000 31,505 8,495 トイレットペーパー・ホーキ・モップ替糸等
5,000 773 4,227 オリーブ油・白色ワセリン

30,000 45,561 ▲ 15,561 スケッチブック・トライスキー・版画用紙等
60,000 80,845 ▲ 20,845 花火・スクールガッシュ・盛花・蚊取り線香他
10,000 0 10,000

925,000 923,964 1,036
52,000 51,712 288 みよしの教育・親子文集印刷製本
10,000 3,052 6,948 お茶・麦茶
50,000 49,244 756 ＭＤラジカセ、ミシン、刈払機、芝刈機修理

139,000 138,961 39
1,176,000 1,166,933 9,067

予算額 執行額 残額 購入したもの
10,000 6,000 4,000 切手
14,000 5,754 8,246 モップクリーニング
24,000 11,754 12,246

50,000 40,530 9,470 加湿器、掃除機（２）

費 目

郵 便 料
クリーニング

合 計

教師用図書

薬 品

職員録

費 目役
務
費

図書費

消耗品計
印刷製本費

食料費
修繕費

需
用
費

衛生用品

用紙類
事務用品（教授用品含）

学校行事消耗品

パソコン用
管理用品
コピー代

教科用消耗品

クラブ

庁用器具費（備品）

合 計
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平成23年度 学校配当予算と校内予算配分について 事務係

費 目 平成22年度配分 平成23年度配分 増▲減
用 紙 類 100,000 100,000 0
事務用品(教授用品含む） 230,000 230,000 0
パソコンインク代 130,000 150,000 20,000
管理用品 80,000 100,000 20,000
コピー代 175,000 175,000 0
職 員 録 15,000 15,000 0
教師用図書 50,000 50,000 0
衛生用品 40,000 40,000 0
薬 品 5,000 5,000 0
教科用消耗品 30,000 70,000 40,000
学校行事消耗品 60,000 60,000 0
ク ラ ブ 10,000 10,000 0

消 耗 品 計 925,000 1,005,000 80,000
印刷製本費 52,000 52,000 0
食 糧 費 10,000 10,000 0
修 繕 費 50,000 50,000 0
図 書 費 139,000 144,000 5,000
合 計 1,176,000 1,261,000 85,000

費 目 平成22年度配分 平成23年度配分 増▲減
郵 便 料 10,000 10,000 0
クリーニング 14,000 14,000 0
合 計 24,000 24,000 0

庁用器具費（備品） 50,000 52,000 2,000 加湿器（２）・掃除機（２）

みよしの教育・親子文集印刷製本
お茶・麦茶
ＭＤラジカセ、ミシン、刈払機、芝刈機修理

役
務
費

支 出 内 訳（平成22年度実績）
切手
モップクリーニング

需
要
費

支 出 内 訳(平成22年度実績）
リサイクルペーパー・画用紙他
輪転機マスター・インク・チョーク・ファイル他
インクカートリッジ・リサイクルトナー
バイオタブレット・窓拭き用ハイポール他
コピーカウンター料
教務手帳・職員録・学校職員給与条例規則通達集
ＮＨＫ学校放送・Q‐Ｕによる学級経営～他
トイレットペーパー・ホーキ・モップ替糸他
オリーブ油・白色ワセリン
スケッチブック・トライスキー・版画用紙他
花火・スクールガッシュ・盛花・蚊取り線香他
なし
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平２３年度 校内配分予算 4月13日

平成２３年度
配分額 執行済額 残 額 備 考

345,000

60,000

3,000

45,000

73,000

9,000

30,000

15,000

10,000

20,000

3,000

18,000

90,000

30,000

751,000

図書費 135,000

135,000

9,000

印刷製本費 45,000

43,000

9,000

11,000

20,000

備品費 52,000

1,055,000合 計

小 計

食料費

修繕費

役務費
郵券代

クリーニング代

職員消耗費

職員図書費

上記の他に平成２３年度限りで、教科書採択替特別配分として２５０００円、配分され
ています。

視聴覚費

小 計

児童会費

学級消耗費

管理消耗費

小 計

管理用備品費

予 算 項 目

学

校

管

理

費

印刷費

事務費

クラブ活動費

行事費

教材費

教務費

保健衛生費

清掃用具
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平２２年度 校内配分予算 現在

平成２２度
配分額 執行済額 残 額 備 考

345,000 362,009 -17,009

60,000 74,060 -14,060

3,000 10,362 -7,362

35,000 54,463 -19,463

45,000 49,615 -4,615

6,000 9,232 -3,232

30,000 17,279 12,721

15,000 708 14,292

10,000 0 10,000

20,000 0 20,000

3,000 2,688 312

18,000 0 18,000

80,000 90,809 -10,809

25,000 8,316 16,684

695,000 679,541 15,459

図書費 130,000 129,570 430

130,000 129,570 430

9,000 8,925 75

印刷製本費 45,000 20,475 24,525

43,000 0 43,000

9,000 9,000 0

11,000 10,993 7

20,000 19,993 7

備品費 52,000 51,696 304

994,000 910,200 83,800

予 算 項 目

学

校

管

理

費

印刷費

事務費

クラブ活動費

行事費

教材費

教務費

保健衛生費

管理消耗費

清掃用具

職員消耗費

職員図書費

視聴覚費

小 計

児童会費

学級消耗費

小 計

管理用備品費

合 計

小 計

食料費

修繕費

役務費
郵券代

クリーニング代
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- 1 -

平成２２年度校内配分決算書
石狩市立聚富小中学校

予算費目 内 容 予 算 額 決 算 額 残 額

印刷関係費 ｲﾝｸﾏｽﾀｰ ４７０，０００ ２３１，０００ △２３９，０００

ｲﾝｸｶｰﾄﾘｯｼﾞ ２８０，０００ ２１２，１００ △６７，９００

用 紙 代 ３００，０００ １４８，６２４ △１５１，３７６

コピー使用料 ２７０，０００ ２７９，４６１ ９，４６１

小 計 １，３２０，０００ ８７１，１８５ △４４８，８１５

教授活動費 教授用消耗品 ８０，０００ ２８，２４０ △５１，７６０

教科用消耗品 １００，０００ ２８１，５０３ １８１，５０３

行 事 費 １００，０００ １１５，３６１ １５，３６１

図 書 費 ５，０００ ０ △５，０００

小 計 ２８５，０００ ４２５，１０４ △１４０，１０４

保健衛生費 衛 生 費 ６０，０００ ３６，６８０ △２３，３２０

清掃用具費 ３０，０００ ２７，９５１ △２，０４９

医薬材料費 ２０，０００ １８，９６６ △１，０３４

小 計 １１０，０００ ８３，５９７ △２６，４０３

一般消耗品 施設設備関係 ３０，０００ ２３４，８９５ ２０４，８９５

追加加除関係 ２５，０００ ２４，１４０ △８６０

一般消耗品 ９０，０００ ３２０，９０９ ２３０，９０９

小 計 １４５，０００ ５７９，９４４ ４３４，９４４

予 備 費 １００，０００ ０ △１００，０００

合 計 １，９６０，０００ １，９５９，８３０ △１７０

特別支援学級配分予算

消耗品費 小学校 ５０，０００ ４９，４７３ △５２７

《その他》

印刷製本費 印刷製本 ７０，０００ ６２，１６５ △７，８３５

食 料 費 食料費 １４，０００ １３，９１２ △８８

備品修繕料 一般備品 ９８，０００ ９７，９８０ △２０

図 書 費 児童用図書

小学校 ２１５，０００ ２１４，９９１ △９

中学校 ２５６，０００ ２５５，５７４ △４２６

役務費 通信運搬費 ３０，０００ ２２，０００ ８，０００

手数料 ２９，０００ ３７，０００ △８，０００

備品購入費 庁用器具費

小学校 ５０，０００ ４９，９８０ △２０

中学校 ５０，０００ ４９，９８０ △２０
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- 1 -

平成２３年度校内配分予算
石狩市立聚富小中学校

予算費目 内 容 予 算 額 予 算 内 訳 備 考

印刷関係費 インクマスター ２８０，０００

インクカートリッジ ２３０，０００ トナー含む

用 紙 代 １５０，０００

コピー使用料 ２８０，０００

小 計 ９４０，０００

教授活動費 教授用消耗品 ４０，０００ 個人消耗品費

教科用消耗品 ３００，０００ 教科用消耗品 各教科担当

行 事 費 １３０，０００ 各種行事予算

図 書 費 ５，０００ 図書整理用消耗品 図書担当

小 計 ４７５，０００

保健衛生費 衛 生 費 ５５，０００ トイレットペーパー等 養護教諭

清掃用具費 ３０，０００ 清掃用品 養護教諭

医薬材料費 ２０，０００ 医薬品 等 養護教諭

小 計 １０５，０００

一般消耗品 施設設備関係 ２００，０００ 校舎修繕等 公務補等

追加加除関係 ２５，０００

一般消耗品 ３００，０００

小 計 ５２５，０００

（内訳）小学校 １，０２０，０００

合 計 ２，０４５，０００ 中学校 １，０２５，０００

特別支援学級配分予算

消耗品費 小学校 ６０，０００ 特支担任

消耗品費 中学校 ７０，０００ 特支担任

《その他》

印刷製本費 印刷製本 ７０，０００ 研究紀要・春望 等 小中合算

食 料 費 食料費 １４，０００ お茶代 等 小中合算

備品修繕料 一般備品 ９８，０００ 修繕料 小中合算

図 書 費 児童用図書 図書担当

小学校 ２２０，０００

中学校 ２８０，０００

役務費 通信運搬費 ３０，０００ 切手代 小中合算

手数料 ２９，０００ クリーニング 小中合算

備品購入費 庁用器具費 管理備品

小学校 ５０，０００

中学校 ５０，０００

- 8-



- 9-

tosio
四角形



- 10-

tosio
四角形



2 2 H23.3.31 済

百人一首3セット

鉄粉・電子オルゴール他

DVDヒップホップダンス・バレーボール他

色画用紙

生徒記録簿、色上質紙、封筒他

色画用紙

半透明ゴミ袋、自在ホーキ他

職員録8,000、アルカリ電池他73,483

石灰他

布テープ

式辞用紙、カラー布テープ他

胸花

医薬品

トイレットペーパー15箱77,175他

流用不可につき、単独での執行。

朱印刷込、花中の教育

来客用茶

ミシン、プリンター、包装機、楽器修理

切手代

保健室布団等

オージオメータ、パイプ椅子他

教育委員会配分予算

あすなろ学級

※ 予算要求のない項目については、昨年度の決算をもとに作成してあります。

インク・マスター702,974用紙代475,323
コピー保守料321,419トナー他217,371

1,646,971 1,717,087 104%印刷関連

内 訳

年度

校内配分額

研 修 0

技 術

0

0

3,480

0

1,600

1,786,000

分掌

2,520

入 学 式 18,000

行事費 計 83,848

学 校 祭 0

卒 業 式 20,774

体 育 祭 45,0740

0

0

0

維持管理

39,462

清 掃 81,423

0

0

237,000

45,914

14,000

備品修繕料 128,000

印刷製本費 74,000

衛生費 計 200,000

2,223,000

74,000

14,000

128,000

食料費

教授用消耗

120,885

消耗品費 合計 2,223,000

保 健

0

生徒用図書 762,000

通信運搬費 69,000

762,000

69,000

23,000

0

手数料

81,405

50,000

合計 1,313,000

役務費 計 92,000

備品購入費 243,000

92,000

243,000

50,000消耗品費

1,313,000

23,000

刃研磨

168,092

教科

教 務

指 導

管 理 事 務

家 庭

英 語

市教委配分

45,455

8,400

理 科 9,600

音 楽

美 術

国 語

社 会

数 学

24,300

7,350

75,885

54,585

平成

体 育

0

執行済額 ％

3,480 100%

0 #DIV/0!

0 #DIV/0!

21,114 220%

60,091 132%

7,674 91%

0 #DIV/0!

中間決算

0 #DIV/0!

0 0%

0 0%

92,359 122%

30,803 127%

2,520 100%

33,623 62%

0 #DIV/0!

66,946 82%

81,483 48%

66,192 144%

40,428 90%

2,520

4,600 22%

18,000 100%

65,548 78%

32,183 82%

101,164 124%

133,347 110%

2,222,962 100%

73,710 100%

13,098 94%

93,618 73%

762,000 100%

76,000 110%

15,680 68%

50,000 100%

0 #DIV/0!

91,680 100%

242,642 100%

1,276,748
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平成２３年４月１３日(水曜日)

ＪＩＭ 事務

平成２３年度 配分予算に対する予算要求書

生きた予算配分をするために、必要な予算の要求をして下さい。

年間を見越して下さいますように願います。

別紙の消耗品費の校内配分予算(案)作成のためです 。。

消耗品費につきましては、２，２３３，０００円

執行にあたっては、市の執行は消耗品費の総額のみで判断されます。

あくまで、校内配分というのは学校内内部のことです。

各係、教科に配分した金額については、各自が金額及び残額を必ず把握して

下さい。(校内配分は目安です。)

後、いくら使えると聞かれても、総額での執行ですので全部の執行決議書を

調べ直さなければ出てきません。

印刷製本費、食料費、備品修繕料、生徒用図書、役務日、備品購入費は、

各項目ごとの内容のものしか執行は出来ません。

※ 特別支援の消耗品費 ６０，０００円

あすなろ学級しか使用できません。上記の消耗品費の金額は、

別紙、要求書に記入して提出して下さい。４月２７日(水曜日)まで

１００％全額配分ですので、予算に余裕はありません。後から、希望をされ

ても考慮することは不可能となりますのでよろしく願います。
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予 算 要 求 書
氏名

消耗品(単価１万円未満)

教 科
、 、 、

品 名 メーカー 数量 金 額 備 考

分 掌分 掌

品 名 メーカー 数量 金 額 備 考
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学 級

品 名 メーカー 数量 金 額 備 考

校内で不足してと思うもの

品 名 メーカー 数量 金 額 備 考
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2 3 事務係

流用不可につき、単独での執行。

朱印刷込、花中の教育

来客用茶

切手代

クリーニング

教育委員会配分予算

あすなろ学級60,000

中間決算書

69,000

23,000

0

92,000

243,000

1,397,000

148,866

1,748,508

74,000

14,000

128,000

846,000

10,000

30,000

0

110,000

60,000

88,866

78,701

1,240,814

65,001

8,568

22,884

70,000

73,675

4,225

0

55,300

16,800

2,376

40,000

0

0

4,725

1,600

7,350

0

0

0

0

校内配分額

0

0

0

20,000

0

0

0

0

0

0

14,000

0

1,134

1,134

484,492

0

0

37,116

0

0

0

14,000

14,700

0

0

50,475

326,767

54,999

0

0

0

0

35,775

0

消耗品費 60,000

執行済額

0

0

0

0

0

備品購入費 243,000

合計 1,397,000

刃研磨 0

役務費 計 92,000

通信運搬費 69,000

手数料 23,000

備品修繕料 128,000

生徒用図書 846,000

印刷製本費 74,000

食料費 14,000

衛生費 計 150,000

消耗品費 合計 2,233,000

保 健 60,000

清 掃 90,000

入 学 式 14,000

行事費 計 124,000

学 校 祭 10,000

卒 業 式 30,000

維持管理 60,000

体 育 祭 70,000

教授用消耗 120,000

記録用メディア 8,568

分掌 129,176

印刷関連 1,567,581

研 修 16,800

図 書 2,376

指 導 0

管 理 事 務 70,000

40,000

美 術 1,600

技 術 7,350

家 庭 0

音 楽 4,725

内 訳

国 語 00

別紙

社 会 0

平成 年度

校内配分額

H23.5.13

体 育 40,000

英 語 0

0

数 学 0

理 科 20,000

教科 73,675

教 務

- 15-

tosio
四角形



2 3 H23.05.13 事務

22 年度予算額 23 年度要求額

流用不可につき、単独での執行。

朱印刷込、花中の教育

来客用茶

切手代

クリーニング

教育委員会配分予算 特別支援分

0 あすなろ学級

※ 予算要求のない項目については、昨年度の決算をもとに作成してあります。

※※ 一部執行済です。

※※※ 減額しているものと増額している部分があります。

60,000

1,796,000

762,000

69,000

23,000

0

教科

教 務

指 導

管 理 事 務

家 庭

英 語

1,630,531

120,000

0 0

生徒用図書 846,000 846,000

通信運搬費 69,000 69,000

762,000

69,000

92,000

243,000

1,313,000

81,405

1,646,971

168,092

0

45,074

0

20,774

18,000

83,848

45,914

2,223,000

120,885

平成

体 育

14,700

0

2,376

3,480

0

0

9,600

45,455

8,400

0

0

1,600

7,350

75,885

24,300

2,520

54,585

0

0

20,000

4,725

40,000

市教委配分

40,0000

0

0

理 科

0

音 楽

美 術

国 語

社 会

数 学

7,3500

219,625

0

0

消耗品費 校内配分予算

70,00070,000

129,176110,000

60,000

合計 1,397,000 1,397,000

役務費 計 92,000 92,000

備品購入費 243,000 243,000

92,000

243,000

60,000消耗品費

1,313,000

23,000 23,000

刃研磨

1,567,581

23,000

0

手数料

14,000 14,000

備品修繕料 128,000 128,000

印刷製本費 74,000 74,00074,000

14,000

128,000

食料費

74,000

14,000

128,000

90,000

150,000

消耗品費 合計

150,000

2,378,950

保 健

124,000

60,000

清 掃

60,000

90,000

0

0

237,000

39,462

81,423

124,000

衛生費 計 200,000

2,233,000

別紙

内 訳

年度

校内配分額

研 修 16,800 16,800

技 術

0

0

00

131,250

0

4,7254,725

1,6000

入 学 式

30,000

14,000

行事費 計

学 校 祭

14,000

120,000

8,568

分掌

40,000

記録用メディア 8,568

教授用消耗

図 書 2,376

印刷関連

0

70,000

10,000

卒 業 式

10,000

30,000

体 育 祭 70,0000

0

0

維持管理 60,000
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笙つめセット1,575×3

前年度分+8,950美術、技術 理科・体育希望未提出

生徒教育簿(27,585) インクカートリッジ8,190 色上質紙4,225

ゴミ箱(10)座敷ホーキ(20)自在ホーキ(10)小ホーキ(10)洗剤各種

ちりとり(10)トイレブラシ(10) 黒板消しクリーナーセット(15×1,260)18,900

とっておきの道徳授業̃中学校編Ⅰ̃Ⅷ 日本標準2,100×8

USBメモリー(1,188×2)

印刷用紙、トナー、マスター、インクカラーレーザー(131,250済)

蛍光チョーク(赤・黄各1)900×2 職員録他

1,428×6=8,568

蛍光灯管他

塩化カルシウム30,000

胸花(100×140)

希望70,000(樽川中46,000南中29,660今年度45,000北中8,514)

トイレットペーパー(南中20,000決算額)本校77,175南中の３．８６倍使用

希望内訳

教 務

国 語

社 会

数 学

理 科

英 語

家 庭

音 楽

美 術

技 術

教科

校内配分額

0

20,000

行事費 計

保 健

0

印刷関連

教授用消耗

維持管理

体 育 祭

0

卒 業 式

清 掃

体 育 40,000

30,000

14,000

124,000

60,000

90,000

入 学 式

指 導

研 修

分掌

学 校 祭

図 書 2,376

記録用メディア

衛生費 計

消耗品費 合計

0

0

4,725

1,600

7,350

10,000

73,675

40,000

0

16,800

129,176

2,223,000

管理事務 70,000

150,000

1,557,581

120,000

60,000

70,000

8,568
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２０１０校内配分決算

校内再配分 配分額 執行額 配分残 執行率 説 明

事務用消耗品 300,000 212,026 87,974 70.68% 印刷関係費の増分を調整したため、執行残が多くなった。

印刷用紙 380,000 442,744 -62,744 116.51%

印刷インク・マスター 530,000 729,538 -199,538 137.65%

コピー料 410,000 345,612 64,388 84.30%

教科消耗品 149,000 85,953 63,047 57.69% 印刷関係費の増分を調整したため、いくつかの教科にご迷惑をおかけしました。

維持管理消耗品 130,000 78,717 51,283 60.55% 印刷関係費の増分を調整したため、掃除用具等の十分な整備が出来ませんでした。

校内研修推進図書 15,000 14,175 825 94.50% ほぼ計画通り執行できました。

医薬品 50,000 49,785 215 99.57% 〃

入学式 15,000 14,850 150 99.00% 〃

体育祭 35,000 35,454 -454 101.30% 〃

樽翔祭 35,000 51,696 -16,696 147.70% スティック用の糊の使用料が思いの外多くなった。

卒業式 35,000 31,575 3,425 90.21% ほぼ計画通り執行できました。

一般クラブ消耗品 50,000 47,250 2,750 94.50% 〃

ブラスバンド消耗品 120,000 119,116 884 99.26% 〃

清掃・衛生用具 150,000 144,827 5,173 96.55% 〃

小計 2,404,000 2,403,318 682 99.97%

印刷製本費 78,000 50,925 27,075 65.29% H23樽中の教育・研究機用（どちらも帳合い込み）、卒業証書朱印。

食糧費 14,000 2,998 11,002 21.41% 来賓用お茶。

一般備品修繕料 75,000 71,400 3,600 95.20% キャノンプロジェクター修理に71,400円かかりました。

ブラスバンド修繕料 120,000 123,128 -3,128 102.61% 楽器修理代。これだけでは修理が足りていないので、不足分は部の会計で支払い。

小計 195,000 123,128 71,872 63.14%

生徒用図書費 801,000 800,844 156 99.98% 計画通り執行できました。

郵便料 77,000 56,100 20,900 72.86%

手数料 25,000 45,900 -20,900 183.60%

小計 102,000 102,000 0 100.00%

管理備品 102,000 208,363 -106,363 204.28%

クラブ活動備品 163,000 50,715 112,285 31.11%

小計 265,000 259,078 5,922 97.77%

特別支援学級配分 75,000 73,688 1,312 98.25% 計画通り執行できました。

1,958,550

2011/4/13

*11/30学校奨励プログラム補助金
PPC A4*3,B4*2 インク 黒3,カラー3
環境用紙A4*7,B5*3
理想の友A4*5,B4*3
印刷機インク1マスター２
*1/24 （振）教育機器
環境用紙A4*4,canonインク各色３
*1/31（振）教育機器
ｶｰﾄﾞﾘｰﾀﾞｰ*2,USBﾒﾓﾘ*2,SDｶｰﾄﾞ2G/8G
*2/2支会女性部
PPC Ａ４ １〆
*2/2英語部会
リサイクルペーパーA4 1箱
*2/8 学校奨励プログラム補助金
環境用紙A4*6,B4*2,B5*1
理想の友A4*3,B4*2
印刷機インク1
canonインク黒*1,カラー３色*2
*2/8 PTA
印刷機インク・マスター各1
環境用紙A4*7
*2/8 （振）教育機器
PPC A4*2+1〆,B4*1
*2/21音楽部会
PPC A4 ３箱
*3/8 恩納村交流
環境用紙A4*7,PPC A4*1
*3/10 学校奨励プログラム補助金
マスター1箱
*3/18 教頭会
環境用紙A4*5,PPC A4*3〆
*3/25 教頭会
環境用紙A4*4

消耗品費全体に占める割合は、昨年とほぼ同じく６３％だったが、目標にしていた
５０％には遠く及ばなかった。輪転機の使用が著しく多いので、製版数を押さえる
ことが必要です。

別途配分の教材備品購入費と一体的に計画執行しました。

柔道着クリーニングの増分を切手の節約でしのぎました。
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２０１1年度樽川中の財政

１．市教委配分予算の校内配分計画

校内再配分項目 きょねん ことし 説 明

事務用消耗品 300,000 300,000

①一般的な事務用品、②生徒教育簿、③職員録、④通知票・得点通知票のカットシート、⑤進路指導のための事務用品、⑥図書貸し出し名簿バーコード代、等です。個人使用の事務
用品については、ほとんど希望に添える見込みがありませんので、ご了解ください。教室環境整備のための消耗品（マジックインキなど）は現状学校諸費（学級費）に頼らざるを得ない
のでご了解ください。
★ラミネートフイルムはセール品で１枚約１５円です。★テプラテープはセール品で10cmあたり約１０円です。大切に使ってください。

印刷用紙 380,000 380,000

印刷インク・マスター 530,000 600,000

コピー料 410,000 400,000

教科消耗品 149,000 149,000
①美術諸費５０円減額(09より)分として25,000円 ②毛筆ペン補充・カートリッジ5,000円 ③理科消耗品（移行措置関係）30,000円 ④その他教科や日常の学習で使用するもの ※体育
で使うバレーボール・バスケットボールは部活動のものを使わせて頂いています。

維持管理消耗品 130,000 100,000 蛍光管、小破修繕部品など校舎環境整備。

校内研修推進図書 15,000 15,000 原則として校内研修推進に関わるもの。購入計画は研究部で立案してください。

医薬品 50,000 50,000 学校保健担当者（伊藤瑠）が購入計画立案。

行事用消耗品 120,000 120,000 各行事の予算目安①入学式 15,000円、②体育祭 35,000円、③樽翔際 35,000円、④卒業式 35,000円 各行事における具体的提案は細案にて行う。

一般クラブ消耗品 50,000 50,000 昨年の積み残しの部を優先。

ブラスバンド消耗品 120,000 120,000 吹奏楽部の楽器に関わる消耗品。

清掃・衛生用具 150,000 130,000 清掃・衛生用具。サンポールや芳香剤をやめてピリカレに統一して減額をはかる。体育館フロアモップ今年２本、最終的に５本整備。

小計 2,404,000 2,414,000

印刷製本費 78,000 78,000 「卒業証書朱印刷込」「樽中の教育」他

食糧費 14,000 14,000 来客用お茶。職員用のお茶などは親睦会で購入してください。

備品修繕料 195,000 195,000 ブラスバンド楽器修繕料として120,000円 その他の備品修理75,000円

生徒用図書費 801,000 881,000 図書担当で購入計画立案。新聞や雑誌の定期購読もできます。

郵便料及び手数料 102,000 102,000 郵便料と保健室用品、柔道着。教室カーテンクリーニングを実施する余裕はありません。

備品購入費 265,000 265,000 教材備品購入費と一体的に購入計画を立てます。

特別支援学級消耗品 75,000 65,000 かがやき学級で購入計画を立てます。

教材備品購入費 974,400 970,000 備品購入費と一体的に購入計画を立てます。

PCソフト教材購入費 140,000 130,000 別途計画します。

総計 5,048,400 5,114,000

ここ数年、印刷用消耗品が、消耗品費全体の６３％以上を占めています。教室環境整備等のほとんどを、「学級費」などの保護者負担に頼っている現状です。したがって、印刷関係費
の支出を削減する努力が必要です。しかし、昨年度も配分消耗品額の５０％以内を目標にしましたが、達成できなかったので、予算に無理が出ないよう若干増額しました。
なお、印刷関連費の削減のため、以下の対応に努力願います。
①日報の裏面を活用する。②単なる周知文書などは「情報センターの○○を見てください」と日報に書き込むことにより、いちいち印刷しない。③カラー印刷は、必要最低限にとどめる。
例えば、学級便りの原稿などもモノクロ印刷をこころがける。カラー印刷の際は「速い」の設定にする。③通常の文書印刷は、インクジェットプリンタを使わない。④輪転機の製版枚数を
少なくするため、例えばＡ４２枚の原稿は、A3用紙の片面に一度に製版する。（製版２枚約１３５円→１枚６７円です。）⑤一版で１０枚を超える印刷は、輪転機を使ってください。

１．２０１１年度学校配分予算について

（１）消耗品費が去年より１０，０００円増えました。学級増と生徒増によるものです。

（２）図書費は、市として地方交付税算定額への達成率を上げる目標があるため、今年も去年より８０，０００円増えました。５年間で２１５，０００増額に

なっています。

２．２０１１年度市経理執行の基本方針について

（１）現状学校配分予算は、樽中の教育を効果的にすすめる上で十分ではありません。少しでも教科用消耗品など子どもに直接還元できる予算を充実させるため、引き続き節約をこころがける必要があります。

（２）公費で賄えない教育活動は、学校諸費などの保護者負担で賄うことになります。 具体的には①学級環境整備にかかわる消耗品（マジック、色画用紙など）～諸費「学級費」、②選択教科に係る経費～別途集

金、③進路関係費
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２．学校諸費の予算計画

予算総額 説 明

40,000 卒・入学式の演壇盛り花、体育祭、樽賞祭に支出可

25,000 花壇の苗・種など

2,700,000 大会等派遣費800,000円、用具費900,000円（ユニフォーム代含む：スポンサー会議で配分）、全道全国派遣費1,000,000円、予備費有り

1,103,450 １年2,050円×157人、２年3,800×164人、３年1,100円×144人

332,350 １年750円×157人、２年650×１６４人、３年750円×１４４人

93,800 200円×469人

62,800 @400円 主な使い道：教室掲示に関わる色画用紙等、学級日誌、（得点通知に関わる用紙・カットシートは市経理消耗品で購入する）

65,600 〃

57,600 〃

562,800 1,200円×469人

78,500 @500

286,470 @270円 １年１回、２年２回、３年４回

28,620 180円×１５９人

5,436,990

３．補助金関係

予算総額 説 明

学校奨励プログラム事業（予定） 295,000 使途については、別途計画することになっていますので、後日の職員会議で提案します。（市教委補助金）

ボランティア活動普及協力事業（予定） 40,000 校区内清掃10,000円、ブラスバンド修繕・消耗品15.000円、石狩太鼓部15,000円（石狩市社会福祉協議会補助金）

100,000 ガレージ横の学校園の充実のため。（北海道森と緑の会補助金）

435,000

４．その他の徴収金関係

徴収総額 説 明

145,000 @1,000 進路の手引き・写真代 （事務用品は市経理消耗品で購入する）

未定

8,655,360 @62,720

907,500 @5,500

未定

未定

29,000 @200 積立残高483,468円

9,736,860

項 目

PTA行事助成費

クラブ部活動会計

技術家庭実習費

美術実習費

用紙代

学級費１年

学級費２年

学級費３年

生徒会費

名札代（１年）

学力テスト代

生徒手帳代

項 目

宿泊学習費

体験学習費

体験学習費（かがやき）

同窓会費

ＰＴＡ環境整備費

項 目

森と緑の会緑化公募事業（予定）

進路指導費

選択教科費

修学旅行費
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平成23年度学校配当消耗品費

伝票 月日 業者 費目 予 算 支 出 残 額 担当係

教務部・あゆみ通知表成績一覧 60,000 41830 教務部・教頭 特別活動・地域連携・専用用紙購入・PCソフト・全体・

教務事務・手帳・指導書・教科書 40,000 -177 教務部 緊急補充の指導書・教科書/教務手帳・黒表紙

教科書採択特別配分【H23限り】※ 85,000 教務部・事務 教科書改訂により必要となる、各種消耗品用として

掲示・作品応募 20,000 -160 学芸文化 賞状画鋲クリップ 作品展は主に学芸会費・雲画紙

児童会委員会指導 10,000 6976 児童活動 委員会・模紙・バッジ

図書室運営 20,000 -1582 読書指導 図書カード,修繕テープ、システム維持費バーコード代金

生徒指導安全教育 10,000 8990 安全指導 旗補充

文書管理 事務 保存文書
職員室整美 事務・事務生 職員室環境整美,給湯,衛生、印刷業務関連物品,

児童名簿・出席簿 学籍 更新簿冊・記録アルバム・追録・出席簿

保健室・健康食育運営経費 80,000 42493 健康教育 ポスター、体温計,医薬品＠600人100円 食育ﾎﾟｽﾀ

コピーキット※ 180,000 -26750 事務・事務生 チャージ料金 1ｶｳﾝﾄ ３円

PCプリンタインク※ 240,000 -48977
事務・事務生

職員室5基・PC室9100ﾉｰﾏﾙﾄﾅｰ用1台 ・感熱紙ﾎﾟｽﾀｰ用
と ﾚｰｻﾞｰS3500別途総合の予算で対応

用紙と印刷消耗※ 1,106,000 -372994 事務・事務生

色画用紙・学習支援・学級づくり 学習支援 緊急用ｽﾄｯｸ・学級教授用・行事の緊急補充用。新入生関係
生活科・ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ・学習支援 １、２年 消耗教材・学級生物・水槽管理・ゴミひろい・２１交流

理科実験消耗品 50,000 4629 ３456年 試薬・ﾋﾞｰｶｰ・電池、試験管

体育体力関連 30,000 6457 体力増進 ｽﾎﾟｰﾂ石灰 10kｇ袋、ﾎﾞｰﾙ、ﾎｲｯｽﾙ

視聴覚情報消耗品 18,000 1760 情報教育 オーディォ関係：VTR、DVD、ｺｰﾄﾞ類

教師研究費 40,000 501 研究 教師図書/NHK放送

学級花壇・菜園は学年教材費で 種子・苗・肥料・資材・など

職員個人消耗品 80,000 33934 個人 １人￥2500．程度

職員室消耗文具 205,000 65478 事務 セロ、のり、ガム、（ボールペンは購入しない）ﾁｮｰｸ・乾電池

2,364,000 2,570,924 -206924

510,000 415,687 94313

2,874,000 2,986,611 -112611

※増額等
・教科書採択特別配分【H23限り】※→新設（ただしH２３年度限り

・コピーキットH22年度予算より20,000円増額(H22年度決算は26,750円▲)

・PCプリンタインク※H22年度予算より21,000円増額(H22年度決算は48,977円▲)

・用紙と印刷消耗※H22年度予算より106,000円増額(H22年度決算は372,994円▲)

消耗品費総計

担当係名を表示していますが、関係する分掌の予算としても使え
ます。

31147

小 計

行事費・衛生費・その他

2011/5/27

平成23年度消耗品関
係配分執行状況

-47910,000

80,000

筆記用具・採点用具はココの予算で

購入します。欲しいものがありました

ら事務まで。好みがあるので一括購

- 21-



(事務職長:加藤裕之)

【各配分予算の金額等について】

各学校における配分予算は､学級数･児童軌こ応じて配分されております｡

【校内予算立案に当たっての観点と留意事項並びにお厚い】

昨年度の実績壇の分析と今年度の予算配分額を勘案し､編成しております｡

特に昨年度の印刷費につきましては､皆さんの温かいご協力のもと､大幅節約に努めることができ_

節約分については､当初予定になかった各教科･部活動予算に充てることができました｡
1人1人の理解､協力が大変重要であることを､十分にご乗知おき下さい｡

【維持管理費.印刷関係に関わるご協力とお節い】

[1~.脚｣
･電報の場合は使用簿(加藤の前)に必要事項を記入すること(厳守! )

･番号案内は権力避ける｡

直二重□
･加藤が管理しています｡使用者は宛先(00他何件) ･用件.枚数を､メモ書きで提示してくださいD

･加藤が不在の場合は､上記内容を教頭に申し出てください｡

L3,威喝｣
･石狩市内の官庁(市役煎.市教委､給食センター､市内各小中学校等)宛文書は､再生(使用済)

封筒の使用が各々7果されております｡よってー上記に送付する場合は､再生(使用済)封筒を使

用してくださいD封筒は教頭の前にありますo
･個人宛で来ました封筒につきましても_必要がなければ再生封筒として再利用するようにご協力く

ださいB

E4.朋劇打｢

◇コピー捷(1枚3.1円です!)　最大14枚までOKです｡

･コピー機は印刷也ではありません｡原稿作成や図書などからのコピーが基本です.

但し､同一種で上記枚数であれば印刷機を利用した場合よりも安価で済みますのでご利用ください.
･石狩市の場合は利用枚数で料金カウントされますoお急ぎの場合以外で､ B5､ A4を1 4枚コピ

ーするのであれば､ B4､ A3で7枚コピーし､お手数でも半分にカットする等､枚数節約に努め

てください｡
･拡大･縮小等した場合､必ずクリアーボタンを押すのを忘れないでください｡

また､コピー前に表示状況の確認も忘れないでください｡

◇印刷機(マスタ-は1本6,300円､インクは1本3,15Q円です!)

･多くの印刷枚数に対応します｡原則､学校.学年寵布用に利用します｡

･大量のミスプリを防ぐために､印刷前は原稿確認を必ず行って下さいb

･精密機番ですので､取扱いに注意願います｡不明な点は三上さんまで- ･

◇ pcプリンター

①レーザープリンター(聴負室)最大30枚+α (学級分)までOKです｡

･お高いイメージがありますが､再生トナー使用のため､低価格が実現されています｡

用紙もコピー紙のみとなりますが､現在､更雑の価格とさほど相違はありません｡

阜儲雀瑠ユp
- 22-
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･職員.学級,部活動などの配布にご利用ください.それ以上は印刷梯利用となります.

･プリントアウト前の原稿確認､ PCの印刷設定は確実に行ってください｡

②レーザープリンター(PC室)

･カラートナーは非常に高価です｡使用にあたってはご一考願います.

③インクジェットプリンター

･プリントアウトは割高になりますo学校.学級掲示用等､必要最低限に留めてください.

LGZm克彦/=つきiL T仇ifmなどによLJgf舌b yit.予め二紛き下さ項

【予算配分･執行に関わって･ ･ ･】

項目に配分した金額はあくまでも予算であり､一応の目安と考えてください｡

豊艶蜘過杢足腰星組互生去虹畳鼻腰艶腰鼻息叡主よiL?iL
舞零して不要.な頼主購入するq)_で拝なく､ __不足す_る項且つ兎FFIす.る_J:うにしたいと考えます.i.

また､単に発注.購入するだけでなく､事前に様々な工夫を講じていただき､より安価になるように

努めてください｡

なお､発注は各担当､係で行っていただきますが.石狩市は登録業者制度を導入しておりますので.

業者選定は十分に留意してください｡主な業者は次の通りです.

事務用品関係･. ･㈱チャンピオン商会､北海教材社､ ㈱サポートサプライ
スポーツ用品. ･ ･ダイワスポーツ㈱

雑貨用品関係- ･金岡商店

購入後は納品書.請求書(現金買いによる穣収書は一切不可日を速やかに提出厭います｡

1年間､各部､係の活動に丈陣のないように心掛け､執行してい

きたいと思います｡

学枚予算に関わり､何かありましたら､お気軽にご相談ください｡

鼻鹿竣#_ 3
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･Fn22卓好学#E分予鼻j5超庚g
右枠市立花川育中学稜

項目 劔僣22予算額 僣22決算額 剋c額 剩�l 

竜 一両 用 辛 傲��mR�R��ﾆﾄeB�N��印 刷 消 i ■コ FIF} �5(78�ｹ�2��1 偵S���147.975 � 都R�3.1円×45000枚 

コピー用紙代 剴��,000 ��#�ﾃ�Cr���.853 ��2�#B��B

更紙代 剴#c�ﾃ�����#�X耳璽s��鉄B繝3����2�� 

マスター-.インク 剴C��������#�2縱�R����b�#コ��8ｼr�用- 

プリンター 剴��������途ﾓ偵�sR��#�繝#R���X醜ﾅﾂ��8�

その他 剴#������澱ﾃ3�����2縱����

:_~毛~::__= �� �� �� �

事務用品 劔 �����318 �� �#��ラミ �7H488ｸ8��6X7h8�6X�ｸ7i�ﾂ

環 境 衛 生 ��I�ﾉw�ｾ���80,000 �139,025 �-59,025 凾ﾙうき.モップ.洗剤.ワックス等 

ごみ袋 剴#��.000 ����#�ﾃ�����

医薬品 剴3�ﾃ�����#偵cc���3C��兢ｸﾉ(��ﾙOR

石叶ん ��R�������R縱S��蔦sS����ﾈ�ﾂ

トイレットペーパー 剴s�ﾃ�����#����r�鉄��������

その他 剴Rﾃ������"ﾃCc��蔦r紊c������ツトリング 

ぬき 唸���������������8弁¥�+9KSc迭���津軽 �� 

施 設 管 理当 佗XﾏXｬr��12.000 �27 �� 迭纉Sb� 

施設営繕 剴3Rﾃ����田B� 蔦#津イ��佰ik��補作業用.ペンキ 

その他 剴R������� 釘��SB��

鰍筋≡_:5∴ ��X�����ｨ旗耳蓼/��抱��蕪"ﾂ鮎"�唸�井��顋ｸﾝr���牌 �� 

~教 授 活 動 仆9k�詹*���30,000 �29.160 �840 �24冊 
チョーク 剴3�������3B經sb��ｦﾂﾃSsb�僮"�4ｨ8��ｲ

通知表 剴b�,000 釘縱�"����#���冽��ﾙ�2

各教科 剴3�ﾃ������s2ﾃSs��蔦�C2ﾃSs��凉ﾘ怦�ｹｸﾊﾈﾙ�ﾎｨ7H4�488ｲ��ﾈ支7ｸ�ｲ�

その他 剴Rﾃ������唐� 蔦�2纉途�兀Hｨ�:饋(�

祁 � 豚ﾊ�di]ｩm��､��佶9��ﾏR� �� �

行 辛 嚢 �?ﾈｧx���20,000 �21,200 �-1,200 刹ｹ ���H扞9�

体育祭 剴SRﾃ����鉄�� 蔦BﾃccR�����火.賞状用紙等 

文化祭 剴SRﾃ����鉄�� 釘ﾃ�3��丿R� 

卒業式 剴3�������3津S�"�蔦津S�"����H扁H5�6X�ｸ5x6�6(4�9�

その他 剴�������澱ﾃ�����2�#���倅�"

を.励 ��撞ﾘ��耳璽･��ｧ鶇ﾇｹy�b��� 

研究国書 劔5.000 �4.200 �800 剪ﾎ鼻用 

プラス′{ンド活動用 劔55,000 �60,8ー5 �-5,815 剞F上質紙.楽譜.lJ-ド等 

予備費 劔33.500 �69 ��一一35,659 僊 ⊂:■ ��85ﾈ7H6y�i6ｹw�ｯy5iL"

栄紳: �� ��漸 �� ._W 剪�� 

印刷製本費 劔(他項日 への 流用不可) 都�������#�� ��,650 �>ﾉ(h,ﾈｻ8屍

食料費 劔��B�����途�##����779 凅鰻��ｩ�"

-備品一般 修繕ブラバン 劔塔rﾃ�����#ゅ����鼎�������7(6h4�4ｨ8�8做9yﾒ

124.008 �164.000 �-40.000 刳y等修理 

生徒用図書 劔塔Sr�����田Sbﾃ塔r��32���i6ｹw�ﾙ���ﾗy?ﾉN�

輝子棚綿 �� � �

役 務. �,ｩ�ﾘ暮L�N��劔69.000 �68.700 �300 剞ﾘ手代 

手数料 劔�#"ﾃ�����#�繝�"������ｳ���4�8･�ｩ?�984��2

貴 ��1-tt二一 ��凾ｬー≡_■■.■91;聯 �.誉/一時 儂や� � �

備品 雌入費 刳ﾇ理用 劔9 �����1B4,236 �-88.236 剔|除 唸5(�ｸ6xｧﾈ*�^�)ｨ5ｨ6(6x7�6(6x7ﾘ6(6y9�
クラブ活動 劔1 偵����51,754 �89,248 刄Tッカーゴールネット 

ミ宗吾鞘 刔��鞘 �� 冤道Uﾂﾘ耳��� �

60, 000　　　　49,99 7

身魂雀姥y

10.003L別枠配分･活動用特支消耗品lつばさ学級活動用 - 24-
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42:d23卓彦単身扮予算#御仁案り
石辞市古雅JJJ南中単粒

項目 劔買#)uﾈ螽�ｲ�≡.;Fl貧 � 剔掾｢滅 儖Xﾖﾂ

申 市 用 費 兢��mR��ﾃｦﾂ�d燃��N��節 刷 消 蘇 d Fll) �5(78�ｹ�2���3津S��� � ��10.500 �2��怜イ����hrｴFb

コピー用紙代 �180.000 ����oo+ ��S������A3.B4.A4 

更紙代 �260.000 �� ��.oo ��CR�����A3.B4 

マスター.インク �400,000 �� ��000 �����ﾃ����印刷機用 

プリンター �100,000 �� ��000 鉄������職員室.pc重 

その他 �20.000 �� ��CICIO ��� 

/JIM �1,099,500 �� ��# ���3BﾃVﾒ� 
事務用品 剴C������� �� �'���A70,000 ��9L｢�6�8x�ｸ4鞁竰ﾒ

環 境 衛 坐 ��I�ﾉw�ｾ��塔������ �� 傚�m｢�20,000 �-�*H*ｲ�8(6(7b��Hﾝﾉ9�

ごみ袋 �20,000 �� �� ��#��ﾃ���� 

医薬品 �30.000 �� �� ��R�����保健室全般 

石叶ん ��Rﾈ�YL2� �� ��0 ��ﾈ�ﾂ

トイレットペーパー �70.000 ��輔 �� ��C�ﾃ����′′ 

その他 �5.000 �� �� ��� 

/JIM �220,000 �� ��準彬■ 輔�S���� 

施 設 管 哩 佗XﾏXｬr���"����� �� 仭��8,000 �

施設営繕 �35.000 �� ��000 �#R�����公務補作業用 

その他 �5.000 �&r� ��:* ��� 

//IH �52,LW �� ��# �32ﾃ���� 

教 撹 活 動 仆9k�詹*���3������ �� ����8,000 �

チョーク �30.000 �� ��≡.1..串 ��#3������事務用晶へ移行 

通知表 �6.000 �� ��加療 ���専用紙代 

各教科 �30.000 �� ��蘇 免�ﾃ����理科4万.体育5万一その他+α 

部活劫 �0 �� ��㈱ 涛�ﾃ����各部消耗品(一万円) 

その他 �5.000 �� ��P ��� 

/JtH �101,000 �� ��㈱寡 ��cb����� 

行 辛 費 �?ﾈｧx���#������ �� �｢�0 仆�B陂��H扞9�
体育告 �55.000 �� ��㈱ 迭ﾃ����石灰等 

文化祭 �55.000 �� �2� ��������各学年8千円各俵5千円X5ステージIくツク万5千円 

卒業式 �30.000 �� ��oo ��R蔬DB�胸花.演台花.ステージバック等 

その他 �10.000 �� ��000 ��#Rﾃ���� 

/JIM �170,000 �� ��卿 �#S���� 

研究国書 剴R����� �� 着鵜2�a ��X什w�

ブラスバンド活動用 剴SRﾃ���� �� �����△1,000 乂儿り8ｨ�ｸ6�9�

予備費 剴32經��� �� ����,A3,SOD �

職責軒 剴"ﾃ�3bﾃ�ﾒ� 奉ﾔ宝ﾘﾔb� 仄��0 �

印刷製本費 剪��ﾈﾘ�m｢�ﾘ,ﾉzﾂ�w�W8�"��70.000 �� ��0 ���南中の教育,卒業証書等 

食料費 劔14.000 �� ��斗ooや ���来賓接待 

備品一般 修繕ブラ′{ン 劔･67,000 �� ��00 ���各備品修理 

124.COO 册9��� ��串≡ ���楽幕修理 

生徒用図書 劔657.000 �� ��00o 田津����生徒用国書購入費 

合計 劔3.068,000 �� ��2�000 田墜��- 

手数料(クリーニング)

上記配分壊合計

10,000は叫枠配分L活動用特支消耗品lつばさ学級活動用l　　50,000
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市経理予算の校内再配分について

平成２３年５月６日

事 務 部

予算会議を受け，先日皆さんに予算希望の有無を調査しました。それを参考

に，また前年度の執行状況を参考に再配分しました。無駄のないように使って
いきましょう！予算の執行状況表の右側のほうに担当者が入っているものはそ

の方を中心に執行してください。よろしくお願いします。

ちなみに、希望があって買ったもの

・ブックコート（図書）

・ブックコートがしやすくなるグッズ（図書）
・指導部用物品（紙類）

・フラットファイル（家庭学習用）

・ソフトドッジボール ５個
・ホワイトボードA3サイズ（20枚）

・マグネットクリップ

はもう注文しました （きたものもあります ）。 。

※オージオメーターが出ていましたが学校管理備品に当たりますので

。（ ）８月頃の予算の要望時に出していきたいと思います 昨年に引き続き

今年度の特記点

①印刷機のインク・マスターはご協力により前年度並でした。今年度も同
じくらいの使用量で計上しています。

コピー料が大幅に減った反面、プリンタ（色付きの方）が大きく増え

ています。が、使うなとはいいませんので、効率よくというか無駄のな
いように使って引き続き節約等ご協力お願いします。他の項目への配分

は印刷費節約が前提になっています。

②教科費は状況を見ながら…
年度末の残状況を見ながら今年度も再配分も行いたいと思います。ま

たそのときに希望を取りますが、緊急なものがあれば随時対応していき

ますので購入したいものがありましたら相談してください。

以上のことをふまえ，予算執行していきましょう。ご協力お願いします。ま

た、学期ごとに残額をお知らせする予定でいますのでそちらも執行の参考にし
てください。
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平成23年5月23日

款 節 細細節 本年度配分額 本年度執行額 差引残高

一般消耗品 ¥1,056,000 1,179,215 ¥-123,215

行事費 ¥97,000 ¥72,533 ¥24,467

クラブ活動 ¥16,000 ¥4,914 ¥11,086

衛生費 ¥88,000 ¥0 ¥88,000

消耗品費計 ¥1,257,000 ¥1,256,662 ¥338

印刷製本費 印刷製本費 ¥58,000 ¥24,150 ¥33,850

食糧費 食糧費 ¥15,000 ¥13,120 ¥1,880

修繕料 一般備品 ¥53,000 ¥18,000 ¥35,000

図書費 図書費 ¥268,000 ¥268,000 ¥0

¥1,651,000 ¥1,579,932 ¥71,068

通信運搬費 郵便料 ¥42,000 ¥42,000 ¥0

手数料 クリーニング ¥14,000 ¥13,300 ¥700

¥56,000 ¥55,300 ¥700

管理備品 ¥92,000 ¥125,980 ¥-33,980

クラブ活動 ¥34,000 ¥0 ¥34,000

¥126,000 ¥125,980 ¥20

¥50,000 ¥49,827 ¥173

¥1,883,000 ¥1,811,039 ¥71,961

役務費

は ま な す

平成22年度 八幡小学校 学校配分予算執行状況(全体）

庁用器具費

備品購入費

備 品 購 入 費 計

合 計

小

学

校

教

育

推

進

事

業

費

消
耗
品
費

需

要

費

需要費計

役 務 費 計
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目・節 細節 細細節 細節 22年度予算額 22年度執行額 残 額 備 考 担当者

90,000 71,787 18,213 前年度実績 89,114円 @7,500×12ヶ月 事務
108,000 99,000 9,000 前年32本使用 予定36本 事務
156,000 110,500 45,500 前年23本使用 予定24本 事務
100,000 185,352 △ 85,352 事務
16,000 28,535 △ 12,535 事務
10,000 0 10,000 事務

120,000 104,697 15,303 事務
600,000 599,871 129

15,000 9,990 5,010 教務手帳 宮武
25,000 26,094 △ 1,094 研究図書費含む 熊谷
20,000 21,323 △ 1,323 NHK放送、ブックコート 前田
5,000 0 5,000 高橋
5,000 0 5,000 小野寺
6,000 0 6,000 フラットファイルほか 木田

76,000 57,407 18,593

3,000 0 3,000 木田
10,000 0 10,000 熊谷
40,000 54,475 △ 14,475 宮武
3,000 0 3,000 中村
3,000 33,220 △ 30,220 高橋

10,000 0 10,000 前田
15,000 0 15,000 木田
20,000 32,695 △ 12,695 ﾄﾞｯｼﾞﾎﾞｰﾙ・ｺｰﾅｰﾌﾟﾚｰﾄ・ﾄﾞｯﾁﾞﾋﾞｰ 小野寺
3,000 0 3,000 高橋

107,000 120,390 △ 13,390

7,000 7,080 △ 80 花、バラ記章
45,000 27,342 17,658
50,000 31,556 18,444
45,000 32,396 12,604
10,000 0 10,000

157,000 98,374 58,626

20,000 12,553 7,447 伊田
30,000 35,747 △ 5,747 伊田
40,000 44,881 △ 4,881 高田･佐藤

90,000 93,181 △ 3,181
クラブ 20,000 22,111 △ 2,111 佐々木聡
その他 207,000 265,346 △ 58,346 事務

1,257,000 1,256,680 320
印刷製本費 印刷製本費 58,000 0 58,000 教務・事務

食糧費 食糧費 15,000 13,120 1,880 佐々木良
修繕料 修繕料 53,000 18,000 35,000
図書費 図書費 268,000 268,000 0 前田

1,651,000 1,555,800 95,200
通信運搬費 通信運搬費 42,000 42,000 0 事務

手数料 手数料 14,000 13,300 700 事務
56,000 55,300 700

92,000 125,980 -33,980
34,000 0 34,000 佐々木聡

126,000 125,980 20
50,000 49,827 173 佐々木聡

1,883,000 1,786,907 96,093

一

般

消

耗

品

庁用器具費備品購入費

需要費総計

役務費合計
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役
務
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その他の行事
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印刷製本費

行

事

費
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ｺﾋﾟｰ使用料（ｺﾋﾟｰ）
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用 紙
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平成22年度 八幡小学校 市経理校内予算執行状況(校内予算）
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平成23年5月23日

款 節 細細節 本年度配分額 本年度執行額 差引残高

一般消耗品 ¥1,175,000 0 ¥1,175,000

行事費 ¥97,000 ¥0 ¥97,000

クラブ活動 ¥16,000 ¥0 ¥16,000

教科書採択替
特別配分

¥35,000 ¥0 ¥35,000

衛生費 ¥88,000 ¥0 ¥88,000

消耗品費計 ¥1,411,000 ¥0 ¥1,411,000

印刷製本費 印刷製本費 ¥58,000 ¥0 ¥58,000

食糧費 食糧費 ¥15,000 ¥0 ¥15,000

修繕料 一般備品 ¥53,000 ¥0 ¥53,000

図書費 図書費 ¥272,000 ¥0 ¥272,000

¥1,809,000 ¥0 ¥1,809,000

通信運搬費 郵便料 ¥42,000 ¥0 ¥42,000

手数料 クリーニング ¥14,000 ¥0 ¥14,000

¥56,000 ¥0 ¥56,000

管理備品 ¥92,000 ¥0 ¥92,000

クラブ活動 ¥34,000 ¥0 ¥34,000

¥126,000 ¥0 ¥126,000

¥55,000 ¥0 ¥55,000

¥2,046,000 ¥0 ¥2,046,000

役務費

は ま な す

平成23年度 八幡小学校 学校配分予算執行状況(全体）

庁用器具費

備品購入費

備 品 購 入 費 計

合 計

小

学

校

教

育

推

進

事

業

費

消
耗
品
費

需

要

費

需要費計

役 務 費 計
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目・節 細節 細細節 細節 23年度予算額 23年度執行額 残 額 備 考 担当者

84,000 0 84,000 前年度実績 71,787円 @7,500×12ヶ月 事務
96,000 0 96,000 前年32本使用 予定32本 事務

143,000 0 143,000 前年22本使用 予定22本 事務

180,000 0 180,000 前年度実績 ﾌﾟﾘﾝﾀｰ黒30 ｼｱﾝ15 ﾏｾﾞﾝﾀﾞ14 ｲｴﾛｰ15
他ﾌﾟﾘﾝﾀﾄﾅｰ 事務

20,000 0 20,000 ﾛｰﾙ紙など 事務
10,000 0 10,000 事務

120,000 0 120,000 事務
653,000 0 653,000

15,000 0 15,000 教務手帳 熊谷
20,000 0 20,000 研究図書費含む 中村
25,000 0 25,000 NHK放送、ブックコート 前田
8,000 0 8,000 高橋
5,000 0 5,000 鈴木
5,000 0 5,000 木田

78,000 0 78,000

3,000 0 3,000 木田
3,000 0 3,000 鈴木

20,000 0 20,000 熊谷
3,000 0 3,000 中村

10,000 0 10,000 高橋
3,000 0 3,000 小野寺
3,000 0 3,000 木田

20,000 0 20,000 ﾄﾞｯﾁﾞﾋﾞｰ 鈴木
3,000 0 3,000 前田

50,000 0 50,000 英語ﾉｰﾄ完全準拠指導資料ｾｯﾄ１，２

118,000 0 118,000

7,000 0 7,000 花、バラ記章
45,000 0 45,000
50,000 0 50,000
45,000 0 45,000
10,000 0 10,000

157,000 0 157,000

18,000 0 18,000 伊田
35,000 0 35,000 伊田
40,000 0 40,000 佐藤、齋藤

93,000 0 93,000
クラブ 25,000 0 25,000 佐々木聡
教科書 35,000 0 35,000 熊谷(教務）

その他 287,000 0 287,000 事務
1,411,000 0 1,411,000

印刷製本費 印刷製本費 58,000 0 58,000 教務・事務

食糧費 食糧費 15,000 0 15,000 佐々木良
修繕料 修繕料 53,000 0 53,000
図書費 図書費 272,000 0 272,000 前田

1,809,000 0 1,809,000
通信運搬費 通信運搬費 42,000 0 42,000 事務

手数料 手数料 14,000 0 14,000 事務
56,000 0 56,000

92,000 0 92,000
34,000 0 34,000 佐々木聡

126,000 0 126,000
55,000 0 55,000 佐々木聡

2,046,000 0 2,046,000
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品
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款項目/事業名 節 細 節 細説内訳 学校配分額 予算執行額 伝票番号 残 額 備 考

消 耗 品 費 （クラブ活動） 20,000 3,826 16,174

〃 （事 務 用 品） 150,000 142,131 7,869

〃 （印 刷 関 係） 400,000 489,199 -89,199

〃 （学 校 行 事） 140,000 92,644 47,356

〃 （教職員研修） 40,000 29,742 10,258

〃 （消 耗 教 材） 140,000 132,786 7,214

〃 （衛 生 消 耗） 100,000 85,120 14,880

〃 （環境整備材料） 60,000 74,534 -14,534

印刷製本費 印刷製本費 57,000 57,000 0

食 糧 費 食 糧 費 10,000 9,928 72

備品修繕費 一 般 備 品 51,000 50,850 150

図 書 費 図 書 費 204,000 204,000 0

通信運搬費 郵 送 料 37,000 22,850 14,150

手 数 料 クリ－ニング 17,000 31,150 -14,150

備品購入費 庁用器具費 管 理 備 品 55,000 55,000 0

1,481,000 1,480,760 240合 計

（平成23年 ３月３１日現在）

平成２２年度 校内配分予算執行状況報告書

小

学
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教
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款項目/事業名 節 細 節 細説内訳 学校配分額 予算執行額 伝票番号 残 額 備 考

消 耗 品 費 （クラブ活動） 15,000 0 15,000

〃 （事 務 用 品） 150,000 0 150,000

〃 （印 刷 関 係） 500,000 0 500,000

〃 （学 校 行 事） 120,000 0 120,000

〃 （教職員研修） 35,000 0 35,000

〃 （消 耗 教 材） 140,000 0 140,000

〃 （衛 生 消 耗） 90,000 0 90,000

〃 （環境整備材料） 80,000 0 80,000

印刷製本費 印刷製本費 57,000 0 57,000

食 糧 費 食 糧 費 10,000 0 10,000

備品修繕費 一 般 備 品 51,000 0 51,000

図 書 費 図 書 費 209,000 0 209,000

通信運搬費 郵 送 料 37,000 0 37,000

手 数 料 クリ－ニング 17,000 0 17,000

備品購入費 庁用器具費 管 理 備 品 55,000 0 55,000

1,566,000 0 1,566,000合 計

（平成23年 4月 １日現在）

平成２３年度 校内配分予算執行状況報告書
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平成23度 学校配当予算の校内配分（案）
平成23年4月20日

１．需要費（消耗品費） １，100，０００円2,200,000（206,000円の増） 教育環境部

項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要
用紙代 460,000 370,000 90,000 452,612 コピー用紙、更紙等

印刷機消耗品 450,000 400,000 50,000 488,979 マスター、インク
プリンタインク 250,000 200,000 50,000 196,083 感光体ユニット交換等
研究推進費 10,000 10,000 0 0 研究授業等に係る消耗品

教師用研究図書 10,000 10,000 0 0 算数用

消耗品 400,000 388,000 12,000 361,107 ファイル、マジック等、教科含む
コピーカウンター 250,000 250,000 0 205,884 コピー使用料

環境整備費 50,000 60,000 -10,000 43,110 木材等
児童会 12,000 8,000 4,000 10,092 ファイル代・用紙代
運動会 70,000 70,000 0 68,344 エースロープ、ガムテープ等

学習発表会 70,000 70,000 0 69,490 色画用紙、絵の具等
卒業式 45,000 45,000 0 33,370 色画用紙、絵の具等
入学式 10,000 10,000 0 7,480 色画用紙、絵の具等

クラブ活動 5,000 5,000 0 1,881
医療費 30,000 30,000 0 23,329 保健室用

衛生用消耗品 13,000 13,000 0 4,424 石鹸、ごみ袋等,保健室小器具等
清掃用具 50,000 40,000 10,000 10,990 モップ、ほうき補充等
総合等 0 0 0 0

教室設営（図書、保健） 15,000 15,000 0 14,942 図書室 7,500円 保健室7,500円
需要費合計 2,200,000 1,994,000 206,000 1,992,117

昨年度並みの配分となっています。引き続き厳しい状況です。

先生方も「何がどの程度本当に必要か？」「代替できるものはないか？」「使い捨てにしていないか？」

などを昨年度同様考慮していただけると大変ありがたいと思います。

２．印刷製本費
項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要

印刷製本費 83,000 83,000 0 81,717 卒業証書朱印刷り込み等

３．食糧費
項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要
食糧費 18,000 18,000 0 17,000 茶代

４．備品修繕料
項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要

備品修繕料 62,000 62,000 0 61,950 職員室プリンター修理

５．児童図書
項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要

児童図書 1,000,000 555,000 445,000 554,883
＊一括での購入計画をお願いします。

６．役務費
項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要
郵便料 63,000 63,000 0 63,000 切手、

クリーニング 18,000 18,000 0 18,000 教室カーテン、
合 計 81,000 81,000 0 81,000

印刷のインク代が消耗品の一割を占めています。必要な分は確保しなければなりませんが、試し印刷などはプレビューで確
認して減らすようご協力ください。担当として教育活動の支援を低下させてはいけないと考えていますが、

1 ページ
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7．備品購入費
項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要

管理備品 102,000 102,000 0 153,699 学級増に係わる備品
クラブ備品 52,000 52,000 0 0

合 計 154,000 154,000 0 153,699

8．特別支援学級・少人数指導運営費
項 目 今年度配分額 前年度配分額 増 減 前年度決算額 摘 要
消耗品 75,000 65,000 10,000 64614 教材等（特別支援関係）

0 0 0 0
合 計 75,000 65,000 10,000 64,614

9．その他

学 年 予 算 額
１年１組 4,350
１年２組 4,350
１年３組 4,350
２年１組 4,650
２年２組 4,650
２年３組 4,800
３年１組 5,250
３年２組 4,800
４年１組 4,200
４年２組 4,350
４年３組 4,350
５年１組 4,350
５年２組 4,500
６年１組 4,050
６年２組 4,200 67,200
popura 1,350
英語活動
（ラミネーターフィルム等） 10,000その他教材（算数・少人
数） 33,000
教材 98,450
その他共通消耗
（インク・マスター等） 50,000

合 計 260,000

１0．諸経費の節約について

②印刷機はＡ３対応なので、複数の印刷物があれば一度に印刷をかけて裁断してください。
③経費節減は使いまわしができるものはないか？使い捨てにしていないか？など個人個人が

どれだけ意識を持てるかにかかっています。メリハリをつけた執行を行っていきたいと考えていますので、
ご協力をお願いします。

④省エネマニュアルで教室・特別教室等の電気や暖房について改めてご確認ください。（「緑苑台の教育」企６２Ｐ参照）
⑤水道の蛇口が閉まりきっていないときがあります。気がついたら閉めてください。

⑦石狩市内の学校や教育委員会への連絡は古封筒を使用してください。

①各行事等の下見に関わる旅費支給はありません。

③二次集会等一人一回程度の研修に支出したいと思います。
④教育講演会は４～５人の予算措置をします。
⑤研究会出席（研究部所管）の予算は１万円程度とします。

②予算配分額は通知がありませんが、昨年決算額程度と予想しています。

①総合学習の予算はまだ市教委から提示がありませんので暫定予算案と考えてください。英語活動１万、その他教材３万、
共通消耗５万と考えています。１学級あたりの配分は 100円～150円×人数と考えていますが、はっきりしませんので補助金
の額が決まりましたら後からご連絡させていただきます。 学校への入金は６月中旬くらいだと思います。それまでは大変申し
訳ありませんが、必要な場合は立替払いでお願いします。追加分の鳴子を購入します。

⑥コピーはＡ４でもＡ３でも１枚3円です。複数のコピーがあるときは一度に取って下さい。

①職員内の簡易な連絡についてはミスプリの裏を使ってください。（個人情報の取扱等は「緑苑台の教育」企６０参照）

11．旅費について

基本的には、引率業務のみの支出となります。（スキー等）
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平成22度 学校配当予算執行中間報告 （９月末現在）
平成22年10月20日

１．需要費（消耗品費） １，100，０００円1,994,000 教育環境 長原

項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要
用紙代 370,000 194,796 175,204 53% コピー用紙、更紙等

印刷機消耗品 400,000 219,839 180,161 55% マスター、インク
プリンタインク 200,000 64,427 135,573 32% 感光体ユニット交換等
研究推進費 10,000 0 10,000 0% 研究授業等に係る消耗品

教師用研究図書 10,000 0 10,000 0% 教師用

消耗品 388,000 239,912 148,088 62% ファイル、マジック等、教科含む
コピーカウンター 250,000 110,376 139,624 44% コピー使用料

環境整備費 60,000 24,303 35,697 41% ネジ等
児童会 8,000 10,092 -2,092 126% 上質紙等
運動会 70,000 68,344 1,656 98% 石灰等

学習発表会 70,000 8,956 61,044 13% ロール模造紙、絵の具等
卒業式 45,000 0 45,000 0% 色画用紙、絵の具等
入学式 10,000 2,520 7,480 25% 色画用紙、絵の具等

クラブ活動 5,000 0 5,000 0%
医療費 30,000 9,124 20,876 30% 保健室用

衛生用消耗品 13,000 0 13,000 0% 石鹸、ごみ袋等,保健室小器具等
清掃用具 40,000 450 39,550 1% モップ、ほうき補充等

教室設営（図書、保健） 15,000 2,457 12,543 16%
需要費合計 1,994,000 955,596 1,038,404 48%

先生方も「何がどの程度本当に必要か？」「使い捨てにしていないか？」等考慮していただけると助かります。

２．印刷製本費
項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要

印刷製本費 83,000 42,342 40,658 51% あゆみ印刷

３．食糧費
項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要
食糧費 18,000 17,000 1,000 94% 茶代

４．備品修繕料
項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要

備品修繕料 62,000 61,950 50 100% プリンタ修理

５．児童図書
項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要

児童図書 555,000 258,514 296,486 47%

６．役務費
項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要
郵便料 63,000 44,500 18,500 71% 切手、

クリーニング 18,000 18,000 0 100% 教室カーテン、

合 計 81,000 62,500 18,500 77%

７．備品購入費
項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要

管理備品 102,000 14,490 87,510 14% 掃除機

クラブ備品 52,000 0 52,000 0%

合 計 154,000 14,490 139,510 9%

８．特殊学級運営費
項 目 今年度配分額 ９月末執行額 残額 執行率 摘 要
消耗品 64,000 24174 39,826 38% 教材（図書もこの中に入ります）

合 計 64,000 24,174 39,826 38%

９．諸経費の節約について

②印刷機はＡ３対応なので、複数の印刷物があれば一度に印刷をかけて裁断してください。
③経費節減は使いまわしができるものはないか？使い捨てにしていないか？など個人個人が

どれだけ意識を持てるかにかかっています。メリハリをつけた執行を行っていきたいと考えていますので、
ご協力をお願いします。

④省エネマニュアルで教室・特別教室等の電気や暖房について改めてご確認ください。（「緑苑台の教育」企５７Ｐ参照）

インク代・マスター代が多いです。用紙につきましても同様です。消耗品費の使用も多くなっています。在庫管理、調整でしのい
でいます。経費節減への対応（緑苑台の教育 企 ５０）をもう一度確認してください。

①職員内の簡易な連絡についてはミスプリの裏を使ってください。

⑤コピーはＡ４でもＡ３でも１枚３円です。複数のコピーがあるときは一度に取っていただければありがたいです。
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平成２２度 学校配当予算執行中間報告
平成23年1月14日

１．需要費（消耗品費） １，100，０００円1,994,000 教育環境 長原
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要
用紙代 370,000 395,912 -25,912 107% コピー用紙、更紙等

印刷機消耗品 400,000 403,929 -3,929 101% マスター、インク
プリンタインク 200,000 140,627 59,373 70% 感光体ユニット交換等
研究推進費 10,000 0 10,000 0% 研究授業等に係る消耗品

教師用研究図書 10,000 0 10,000 0% 教師用
消耗品 388,000 293,414 94,586 76% ファイル、マジック等、教科含む

コピーカウンター 250,000 163,716 86,284 65% コピー使用料
環境整備費 60,000 34,901 25,099 58% ペンキ等

児童会 8,000 10,092 -2,092 126% ファイル 上質紙等
運動会 70,000 68,344 1,656 98% 石灰、ガムテープ等

学習発表会 70,000 69,490 510 99% 色画用紙、絵の具等
卒業式 45,000 0 45,000 0% 色画用紙、絵の具等
入学式 10,000 2,520 7,480 25% 色画用紙、絵の具等

クラブ活動 5,000 2,350 2,650 47%
医療費 30,000 9,124 20,876 30% 保健室用

衛生用消耗品 13,000 4,424 8,576 34% 石鹸、ごみ袋等,保健室小器具等
清掃用具 40,000 10,950 29,050 27% モップ、ほうき補充等

教室設営（図書、保健） 15,000 7,670 7,330 51% マグネット等
需要費合計 1,994,000 1,617,463 376,537 81%

２．印刷製本費
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要

印刷製本費 83,000 42,342 40,658 51% 研究紀要製本 あゆみ印刷

３．食糧費
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要
食糧費 18,000 17,000 1,000 94% 茶代

４．備品修繕料
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要

備品修繕料 62,000 61,950 50 100% プリンタ修理

５．児童図書
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要

児童図書 555,000 258,514 296,486 47%

６．役務費
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要
郵便料 63,000 63,000 0 100% 切手、

クリーニング 18,000 18,000 0 100% 教室カーテン、

合 計 81,000 81,000 0 100%

7．備品購入費
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要

管理備品 102,000 92,715 9,285 91% 掃除機等
クラブ備品 52,000 0 52,000 0%

合 計 154,000 92,715 61,285 60%

8．特殊学級運営費
項 目 今年度配分額 １２月末執行額 残額 執行率 摘 要
消耗品 65,000 34233 30,767 53%

合 計 65,000 34,233 30,767 53%

9．諸経費の節約について

②印刷機はＡ３対応なので、複数の印刷物があれば一度に印刷をかけて裁断してください。
③経費節減は使いまわしができるものはないか？使い捨てにしていないか？など個人個人がどれだけ意識を持っているか

にかかっています。メリハリをつけた執行を行っていきたいと考えていますので、ご協力をお願いします。
④省エネマニュアルで教室・特別教室等の電気や暖房について改めてご確認ください。（「緑苑台の教育」企 別記２参照）

※各係への予算は1月２８日までに執行して下さい。
その後は、消耗品費で執行します。

インク代・マスター代が増えてきています。用紙につきましても同様です。印刷関係の消耗品が大きい割合で消耗品費を
圧迫しています。印刷等の工夫をおねがいします。
経費節減への対応（緑苑台の教育 企 ５０）をもう一度確認してください。

①職員内の簡易な連絡についてはミスプリの裏を使ってください。（個人情報の取扱等は「緑苑台の教育」企 別記

⑤コピーはＡ４でもＡ３でも１枚３円です。複数のコピーがあるときは一度に取っていただければありがたいです。
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事務部 中川

【 執行状況一覧 】 H23.3.31現在

配 分 額 決 算 額 残 額 率
消 耗 品 952,000

行 事 費 80,000

クラブ活動 14,000 100%
ブラスバンド 0

衛 生 費 62,000

計 1,108,000
印刷製本費 印刷製本費 56,000 55,650 350 99%

食料費 食料費 13,000 13,000 0 100%
一般備品 48,000

ブラスバンド 0 39%

計 48,000
図書費 図書費 336,000 333,016 2,984 99%

通信運搬費 郵送料 37,000 38,980 0 105%
手数料 クリーニング 13,000 11,020 1,980 85%

管理備品 81,000
クラブ活動 25,000 98%

計 106,000
1,717,000 1,681,931 37,049 98%

《 ※消耗品費:校内再配分 》

配 分 額 決 算 額 残 額 率

1,012,000 1,039,000 -27,000 103%

30,000 26,534 3,466 88%

科学・紙飛行機 6,000 4,520 1,480 75%

アート 6,000 793 5,207 13%

スポーツ 3,000 0 3,000 0%

23,000 23,329 ▲ 329 101%

28,000 13,789 14,211 49%

1,108,000 1,107,965 35 100.0% ########

【 今年度総括 】

○

○

○

【 次年度に向けて 】
○

○

○

○ 個人消耗品について

備品購入に関わって・・・
次年度必要なものとして、①野球のベース、②サッカーゴール、③拡大機、④キーボー

ド用アンプ（現在２台のみ）があります。②と③は生振小の備品予算を越えているため、
別枠として予算要望で上げています。結果は③が見送り、②は市の枠内で検討となって
います。集約期間が短いので先生方でも考えておいて下さい。

次年度も今年度と同程度の配分になると思われる。必要なものについては不自由なく
購入していきつつも、引き続き職員の理解と協力を得ながら、計画的且つ経済的な執行
を心がけていきたい。

印刷に関わって・・・

今年度の使用を見ていると、学習シールやアルバムといった学級消耗的な執行が多
く、担任外の執行がほとんどなかったことから、次年度から個人消耗品はやめて、代わり
に「学級等消耗品費」とし、配分は各学級４千円、保健室２千円と考えています。市経理
からの配分なので、現金会計ではありません。その点を考慮し、教材費を決めて下さ
い。

計

「庁用器具費」での購入備品・・・

今年度からコピー使用料の単価引き下げ（▲２円で1枚3円）により、コピー代が10万円
マイナスとなりましたが、使用枚数自体は昨年比8000枚増となっています。用紙の使用
もかなり増えています（A4購入数：21年度51箱、22年度68箱）。

三角コーン、距離測定器、洗濯機、冷蔵庫

昨年度からお願いしている部分ではありますが、学級通信や色分けするする必要のな
い文書はモノクロでお願いします。コピー機の使用についても、データであるものはなる
べくモノクロレーザー（1枚0.9円）の使用をお願いします。

予算の残額を使い理科室の消耗品を整備は行いましたが、以前から要望のあった三
角定規（透明）やコンパスの整備はできませんでした。できなかったものについては次年
度以降に整備を行っていきます。

個人消耗品

2,600

配分合計

Ｈ２２年度
細節内訳

クラブ活動

消耗品購入費

学芸会

保健薬品費

役務費

備品購
入費

庁用器具費
103,400

1,107,965※消耗品費 35

備品修繕料

平成２２年度 学校配分需用費 決算報告について

節 細節 細節内訳
Ｈ２２年度

18,900 29,100

需用費
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平成23年4月13日（水）
事 務 部

○配分額は、消耗品費と図書費で増額がありましたが、後は前年度と同額となっています。
※図書費の計画については、文化係でお願いします。

○消耗品の大部分を印刷関係（コピー料、紙、マスター、インクカートリッジ等）で支出するので、
今年度も経済的な使用をお願いします。（学級通信について基本的にはモノクロでの印刷を）

○細節の「消耗品費」は校内再配分しています。
※項目を増やしたことと、分掌に合わせて担当者を設けましたので、担当者で計画を立てて

下さい。執行に関しては、事務部と相談をお願いします。
「学校行事（学芸会）」・・・５千円×６学級
「クラブ活動」・・・各クラブ５千円ずつではなく、全体の金額です。

各担当者から希望をとり、必要に応じて配分します。
「個人消耗品費」・・・担任３千円×６名、その他職員総額１万円。※別記参照

【配分内訳】
Ｈ22年度

決算額 細節内訳 配分額 前年度増減

消 耗 品 消 耗 品 1,074,000 122,000

行 事 費 行 事 費 80,000 0

クラブ活動 クラブ活動 14,000 0

ブラスバンド
教科書採択替

特別（H23のみ） 35,000 35,000

衛 生 費 衛 生 費 62,000 0

計 計 1,265,000 157,000

需用費 印刷製本費 印刷製本費 55,650 印刷製本費 56,000 0

食料費 食料費 13,000 食料費 13,000 0

一般備品 一般備品 48,000 0

備品修繕料 ブラスバンド 18,900 ブラスバンド 0 0

計 計 48,000 0

図書費 図書費 333,016 図書費 389,000 53,000

通信運搬費 郵送料 38,980 郵送料 37,000 0

手数料 クリーニング 11,020 クリーニング 13,000 0

管理備品 管理備品 81,000 0

クラブ活動 103,400 クラブ活動 25,000 0

計 計 106,000 0

配分合計 1,681,931 1,927,000 210,000

Ｈ22年度 Ｈ23年度 増 減 担当

1,012,000 1,100,000 88,000 中川

0 20,000 20,000 中川

30,000 30,000 0 中川

0 15,000 15,000 中川

0 10,000 10,000 佐藤

0 24,000 24,000 永井

15,000 15,000 0 中川

23,000 23,000 0 永井

28,000 28,000 0 中川

1,108,000 1,265,000 157,000

節 細節 細節内訳

備品購
入費

平成２３年度 学校配分予算について

消
耗
品
費

消耗品購入費

学校行事（運動会）

クラブ活動

校内再配分
項 目

役務費

消耗品費

保健薬品費

個人消耗品費

研究図書

平成２３年度

庁用器具費

計

学校行事（学芸会）

学校行事（卒・入学式）

清掃用品（石けん含む）

1,107,965
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tosio
四角形

tosio
四角形

tosio
四角形



「印刷関係」について
○印刷（学級通信等） 枚までは、モノクロレーザーを それ以上は印刷機を使用。

コピーについては 枚まで、それ以上は印刷機にてお願いします。
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